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PROCEDIMIENTO PARA INCORPORAR INSTITUCIONES EDUCATI VAS A LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE CHIHUAHUA  

1.- PROPOSITO Y ALCANCE. 

1.1. Propósito. 

Contar con un documento que refleje el proceso y los requisitos para el otorgamiento de incorporación de instituciones educativas a la 
universidad autónoma de chihuahua. 

1.2. Alcance. 

Aplica para todos los interesados en incorporar una institución educativa a la universidad autónoma de chihuahua. 

2. OBJETIVO 

Definir en forma clara y precisa el proceso y los requisitos para incorporar una institución educativa de nivel técnico, medio superior o 
superior en base a la normatividad universitaria. 

3. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA. 

D.A.C.- Director Académico 

D.I.E.- Departamento de Innovación educativa. 

H.C.U.- Honorable Consejo Universitario. 

J.U.I.I.- Jefe de Unidad de Instituciones incorporadas 

P.D. Paquete de documentos 

4. REFERENCIAS.  

4.1. Documentos de referencia 

 Código 
Ley Orgánica  
Reglamento para Incorporar Instituciones Educativas  
Manual de Calidad MAN 4.2.2 DIR 01 
 

4.2. Procedimientos Relacionados 

 Código 
Capacitación al Personal  
  
 

5. FORMAS 

 Código 
Solicitud de Incorporación  
  
 

6. HISTORIAL DE REVISIONES 

No. De Revisiones  Fecha de Elaboración 
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7.1. DIAGRAMA: PROCEDIMIENTO PARA INCORPORAR INSTIT UCIONES EDUCATIVAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DIRECTOR ACADEMICO JEFE INSTITUTCIONES INCORPORADAS 

      INICIO 

EL REPRESENTANTE LEGAL 

DE LA IE ENTREGA 

SOLICITUD Y PAQUETE DE 

DOCUMENTOS AL DAC 

SE RECIBEN DOCUMENTOS PARA REVISION TURNA EL P.D. AL JUII 

PARA SU REVISION 

1. ACTA CONSTITUTIVA DE LA 

ESCUELA SOLICITANTE QUE 

CUMPLA CON LOS 

REQUISITOS DE LA LEY   C 

2. JUSTIFICACION SOCIO-EDUCATIVA QUE 

SATISFAGA UNA NECESIDAD SOCIAL    C 

 3. PLANES Y PROGRAMAS DE 

ESTUDIO:  -OBJETIVOS,  -MATERIAS,     

- DURACION DE LA CARRERA,      -

REQUISITOS DE INGRESO, -PERFIL DE 

INGRESO Y EGRESO DEL ESTUDIANTE  

                                                            C                  
4. LISTA DE ALUMNOS CON MÍNIMO 

DE TREINTA POR GRUPO AL INICIO 

DEL CICLO ESCOLAR                    C 

5. PLANILLA DOCENTE, CON NIVEL 

ACADÉMICO MÍNIMO DE 

LICIENCIATURA O EQUIVALENTE                                            

C 

4. PERSONAL ADMINISTRATIVO SUFICIENTE Y 

CAPACITADO PARA ATENDER LOS 

REQUERIMIENTOS ESCOLARES                      C 

5. PLANOS ARQUITECTONICOS, FOTOGRAFIAS  Y   

DESCRIPCION DE AULAS, LABORATORIOS, TALLERES, 

BIBLIOTECAS, CAMPOS DEPORTIVOS Y ESPACIOS 

RECREATIVOS                                                                C 

REVISA Y ELABORA OFICIO DE APROBACIÓN O 

NO DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO. 

Y LOS REGRESA  

1.- VERIFICA ACTA CONSTITUTIVA CON LEY ORGANICA  Y SUS 

REGLAMENTOS 

2.- PRESENTA ESTUDIO DE MERCADO  

3.- JEI Y DEI VERIFICA PLANES Y PROGRAMAS  DE ACUERDO AL 

MODELO EDUCATIVO VIGENTE EN LA UACH. 

4.- VERIFICA QUE CUMPLAN CON EL MÍNIMO DE ALUMNOS 

REQUERIDO 

5.- PRESENTA LISTADO DE PLANTILLA DOCENTE QUE CUMPLAN 

CON EL NIVEL ACADÉMICO REQUERIDO 

6.- PRESENTA LISTADO DE PERSONAL ADMINISTRATIVO Y PUESTO Y 

PERFIL A OCUPAR 

7.- INSPECCIONA Y VERIFICA REQUISITOS DE  INSTALACIONES QUE 

CUMPLAN CON LA FUNCION EDUCATIVA 

 

DEPTO. INNOVACCION EDUCATIVA 

OFICIO JUSTIFICANDO 

LA APROBACIÓN O 

NO 

REUNE 

REQUISITOS EL 

P.D. 

SE ENVIA EL P.D. A LA DAC 

JUNTO CON OFICIO DE 

OBSERVACIONES ACLARANDO 

PUNTOS QUE CUMPLMIENTO O 

NO DE REQUISITOS 

ELABORA OFICIO PARA 

TURNAR EL P. D.  AL H. 

CONSEJO UNIVERSITARIO 

2 

1 

OFICIO JUSTIFICANDO 

LA APROBACIÓN O 

NO 

OFICIO 



 
Código:   PRO 7.5.2 JEI 02 

Pág. 3 de 3 

 
Aprobó: Jefe de Escuelas Incorporadas  
 
 
 

Rev.: 0 

 

Universidad Autónoma de Chihuahua  

Dirección Académica  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

2 

EL C. RECTOR DE LA UACH 

TURNA EL P.D. A COMISION 

CORRESPONDIENTE DE 

H.C.U. 

DIRECTOR ACADEMICO H.CONSEJO UNIVERSITARIO 

1 

REGRESA EL P.D. Y OFICIO DE 

LA RESOLUCION DEL H.C.U. 

PARA NOTIFICAR AL 

SOLICITANTE  

LA COMISION REGRESA EL 

P.D. CON OFICIO DE 

PROPUESTA DE 

ACEPTACION O NO DE 

INCORPORACION 

OFICIO CON 

PROPUESTA  

EL C. RECTOR SOMETE A 

VOTACION ANTE EL H.C.U. 

LA INCORPORACION O NO 

DEL LA INSTITUCION 

SOLICITANTE 

APRUEBA EL 

H.C.U LA 

INCORPORACI

EL C. RECTOR ENVIA OFICIO 

AL CON ACTA DEL H.C.U 

OTORGANDO NUMERO DE 

REGISTRO  DE 

INCORPORACION AL C. 

REPRESENTANTE LEGAL DEL 

SOLICITANTE 

EL C. RECTOR NOTIFICA POR 

OFICIO AL D.A.C. LA 

INCORPORACION Y EL 

NUMERO DE REGISTRO  DEL 

SOLICITANTE  Y ANEXA COPIA 

DEL ACTA DEL H.C.U 

FIN 

OFICIO 
OFICIO 

1 

1 

OFICIO  

O Y CJUII 

EL D.A.C. REGRESA P.D. CON 

OFICIO DE NO ACEPTACION 

AL  SOLICITANTE  

OFICIO  

O Y CJUII 

FIN 


