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Direccién Académica

MINUTA DE REUNION

FECHA: 4 de Noviembre

CONVOCA: Dr. Alfredo de la Torre 2008

AGENDA:

1. Presentacion de los resultados de la Pre-Auditor  ia del pasado 11-11-08
2. Comunicacion de la fecha de la Auditoria de cer tificacion del prox. 5y 6 de diciembre.
3. Comunicacion de la fecha de la proxima Auditoria Interna del prox. 6 de diciembre
4. Se informa que se incluird como aplicable
a. 7.4 Compras (Proveedores: Sistemas y CENEVAL)
b. 7.6. Dispositivo de seguimiento y medicién. EI'S  canner y los patrones de calibracion

ACUERDOS:
UNIDAD DE BECAS
1. Para el proceso de Becas se tomo el acuerdo de elaborar los perfiles de los Trabajadores Sociales que realizan el
estudio socioecondmico.

2. Para el proceso de Becas Edgar Rascon proporcionara un programa para establecer la situacién socio-econémica

del los solicitantes se presentara el prototipo.
3. Dora de las Casas solicitara que el proveedor entregue Banner del examen de admision.

4. Para el proceso de Examen de admisién se elaboraran varias pancartas en tamafio de 1.50 por 3.00 metros en
donde que mencione los requisitos para presentar el examen de admision y se colocaran como sigue:

Facultad Pancartas
FCA 3

ING. 3
ODONTOLOGIA, QUIMICA, 1C/U

ZOOTECNIA, MEDICINA,
ENFERMERIA, BELLAS ARTES,
DERECHO, FACIATEC Y

ECONOMIA
C. AGRICOLAS 2
EDUCACION FISICA 2

5. Se debe de comprar una caja de plastico para guardar los patrones del scanner de lectura de las hojas de

respuestas del Examen de Admision.

Dar seguimiento del mantenimiento de la impresora Dualis del proceso de credencializacion ( Ing. Ordofiez)

Entregar el Plan de Control y Diagrama de Flujo para su revisién a la Unidad de Titulacién

Entregar el formato en blanco para elaborar el plan de control de la Unidad de Estadistica .

El nuevo procedimiento de Cédulas se pasara como accién de mejora.

0. Se entregarad impreso el Plan de control del Examen de admision, para presentar los rubros importantes que se
deben de tomar en cuenta para el mejoramiento de la aplicacién del examen esta presentacion se efectuara en el
Consejo Consultivo del 24 de Noviembre.

11. Los trabajos realizados en campo de los estudios socio-econémicos de Becas se encuentran de un total de 900

becas, 400 terminadas.

BoOoo~NOo

12. Para la Auditoria del 6 de Diciembre se convocara a reunién para planear y ejecutar con los auditores internos de la

Direccién Académica
13. Se solicitara con el Ing. Rascon Personal de apoyo para las encuestas Examen de Admision
14. Se solicitara la entrega de las evidencias de mejoras y reportes de las auditorias internas anteriores.
15. El proyecto de Remodelacion de el area de Titulacién se pospone para principios del 2009.
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PLAN DE ACTIVIDADES

Descripcién de la actividad Responsable — Fechas .
Inicio Termino
Horacio Plata 18 de Ultima
Se elaborarén por escrito los perfiles de los Traba  jadores Noviembre sémana de
Noviembre
Sociales de la Unidad de Becas
Edgar Rascon 32 Semana Ultima
de semana de
Se presentara un prototipo para los estudios socio -econdmico Noviembre Noviembre
Dora de las Casas 32 Semana Ultima
Se solicitara se entregue a la Direccion Académica el Banner de de semana de
Examen de Admision Noviembre Noviembre
Compra de caja de plastico para proteccién de losp  atrones de Dora de las Casas | 32Semana de | 32 Semana
calibracion de las hojas de respuesta Noviembre de
Noviembre
Dora de las Casas | 32Semana de | Ultima
Por medio de requisicion se solicitara la elaboraci 6n de Noviembre semana de
pancartas infromativas de los requisitos para el in greso al Noviembre
examen de admision
Norma Diaz 32Semana de | 32Semana de
Se enviara por corre el Plan de Controly el dia  grama de flujo Noviembre Noviembre
de Titulacién , asi como el formato en blanco para el Plan de
Control y Procedimiento para Unidad de Estadistic a
Claudia Ortega 32Semana de | Ultima
Se presentard la revision 1 como mejora para el pro  ceso de Noviembre semana de
Cédulas Profesionales. Noviembre
Presentacion del plan de Control de Examen de Admis  i6n en Dr. A. De la Torre 323Semana de | 24
Consejo Consultivo Noviembre Noviembre
de 2008
Horacio Plata 4 Noviembre | Primera
Terminar con los trabajos de campo de las becas que hasta esta de 2008 semana de
fecha son 500. Enero de
2009
Rosy de la Cruz Primera Primera
Reunion de auditores internos semana de | semana de
Diciembre Diciembre
Enviar solicitud ala Ing. Rascon del CUUD para apoy 0 con Dr. Alfredo de la | Ultima Ultima
personal para encuestas del Examen de Admision Torre semana de | semana de
Noviembre Noviembre
Pedro Ordofiez 4 de | Ultima
Solicitar y recibir las evidencias de mejorasy rep  ortes de Noviembre semana de
Auditorias Internas Anteriores de 2008 Noviembre
Dora de las Casas | 4 de | 5 de
Evidencia de la remodelacion de la area de Becas Noviembre Noviembre
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