Universidad Auténoma de Chihuahua
Direccion Académica

MINUTA DE REUNION

CONVOCA: Dr. Alfredo de la Torre

FECHA: 29 de abril 2010

AGENDA:
- Informar de la ausencia temporal del Director Académico
- Dar a conocer las fechas de las Auditorias
- Seguimiento a las acciones de todos los procesos

CUDD.- Verificar el documento del procedimiento, realizar las solicitudes de modificacién para baja

de las instrucciones de trabajo y formatos.
TITULACION.- Revisién del indicador de tiempo de entrega.

EXAMEN DE ADMISION.- Verificar y en su caso corregir los documentos y/o formatos.

BECAS.- Revisar procedimiento y digitalizaciéon de estudios socio-econémicos

ESCUELAS INCORPORADAS.- Revisar indicadores y procedimiento.
CENTRO DE IDIOMAS.- Revisar registros.
CREDENCIALES.- Fallas en el sistema, camara nueva.

COORDINACION ADMINISTRATIVA.- Entrega de los perfiles y revision de expedientes.

- Solicitud general de capacitacién en el lugar de trabajo y UNIQ
- Solicitar la implementacién de Acciones de Mejora.
-Otros rubros no previstos

ACUERDOS:

Auditoria Externa

Programacién de Auditoria Intema

Reunién de mejoras

Citar a la empresa que esta digitalizando

Implementar la metodologia de 5 s cada 15 dias

Programar el curso de capacitacién para aplicadores del examen CENEVAL

Coordinacion Administrativa, preparar organigrama, perfiles y expedientes para su presentacion en Rectoria.

PLAN DE ACTIVIDADES

. o Fechas
Descripcion de la actividad Responsable T :
Inicio Termino
Revisar y presentar organigrama perfiles y expedientes S. Gutierrez 30/04/2010 25/06/2010
Solicitar apoyo a Directores de Facultades para la Auditoria H. Plata 14/06/2010 | 25/06/2010
Externa del Examen de Admisién
Planeacion de Auditoria Interna P. Ordoriez 06/05/2010 | 06/05/2010
Reunién con Auditores Intermos P. Ordoriez 07/05/2010 | 07/05/2010
Reunidén para revisién de mejoras Dr. De la Torre 18/05/2010 | 21/05/2010
Dar a conocer los avances de la digitalizacion de microfichas P. Ordoriez 06/05/2010 | 14/05/2010
Implementar la metodologia de las 5 S cada 15 dias A. Barraza 25/05/2010 | 25/05/2010
Programar el curso de capacitacién para aplicadores del S. Gutiérrez 13/05/2010 | 28/06/2010
CENEVAL H. Plata
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