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Estimado instructor (a), su participación en el Centro Universitario para el Desarrollo Docente es de gran importancia y para trabajar en conjunto lo invito a desarrollar los siguientes lineamientos o requisitos:

1. Enviar al CUDD el formato con la temática (s) a  impartir con los requisitos señalados en el mismo y entregado con anticipación vía electrónica.

2. Currículum vitae actualizado.

3. Documentos de acreditación profesional y comprobante de domicilio para fines administrativos. 

4. Al acordar fecha para la publicación del evento enviar material a utilizar en el curso en archivo electrónico.

5. Puntualidad al iniciar y finalizar el evento.

6. Al inicio del evento informar a los participantes criterios de acreditación para el mismo, dinámica de trabajo y forma de evaluación, acordando fecha y hora. 

7. Considerar que usted cuenta con la facultad para evaluar al grupo en:

a. Asistencia (entrada y salida)

b. Receso

c. Aportación dentro del evento

d. Retroalimentación

e. Cumplir con los requisitos de acuerdo a lo establecido al inicio del evento.

8. Solicitar apoyo al personal comisionado del CUDD en caso de requerirlo:

a. Falla de equipo, (Laptop, PC, conexión a Internet)

b. Falta de mobiliario 

c. Medidas a tomar de acuerdo a actitudes o situaciones que se presenten con los participantes del evento.

9. De existir cambios en el transcurso del evento en fecha u horario      ….informarle al responsable del evento del CUDD. 

10. El CUDD le proporcionará resultado de la encuesta de satisfacción de los. participantes en su curso, cada cierre del evento.

Cordialmente
Dra. Mónica Sofía Cervantes Borunda
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