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1. Propósito y Alcance.

1.1. Propósito y Alcance
Controlar, vigilar y administrar la infraestructura de emergencia del Site de la CTI para mantener una buena funcionalidad del sistema de refrigeración y planta de emergencia, así como mantener un inventario de los dispositivos y equipos resguardados en dicho Site.
2. Responsables.
TSPE. Técnico de Servicio Preventivo Externo
IR. Ingeniero en Redes.
CAD. Coordinación Administrativa.

3. Tareas Internas.

3.1. Registro de mantenimiento preventivo a la planta de emergencia.

3.1.1 El TSPE entrega un reporte  mensual del mantenimiento preventivo de la planta de emergencia al IR.
3.1.2 EL IR revisa físicamente de lunes a viernes el nivel de combustible de la planta. En caso de contar con un mínimo  de 50 % de combustible el IR llenara el formato FOR 7.4 CAD 01 (solicitud de requisición) para solicitar el llenado del tanque de combustible.
3.1.3. El IR llenara  el formato electrónico FOR xxx CERT xxx (Registro de Combustible de la Planta) de la planta de emergencia del Site del Campus Universitario I de la Coordinación de Tecnologías de Información.
3.2. Registro del mantenimiento preventivo al sistema de refrigeración.
3.2.1 El TSPE entrega un reporte en electrónico y /o escrito en papel mensual del mantenimiento preventivo al sistema de refrigeración al IR.

3.2.2. El IR revisara el sistema de refrigeración los paramentos  de la temperatura y la humedad por medio de vía web de lunes a viernes. En caso de encontrar fallas y/o no cumple con los parámetros aceptables, el IR se comunicara al TSPE para dar solución a la falla.
3.2.3 El IR llenara el formato electrónico FOR xxx CERT xxx (Registro de Temperatura del Site) del sistema de refrigeración del Site del Campus Universitario I de la Coordinación de Tecnologías de Información.
3.3. Registro de Inventario de Equipamiento en el Site.
3.3.1 El IR llenara el siguiente formato electrónico FOR xxx CERT xxx (Inventario del Site CTI) indicando:
· Encargado del equipo.

· Ubicación del Equipo en Rack y /o Gabinete.

· Modelo, marca, descripción del equipo, serial y código uach (en caso de no ser visible o no contar con el, se debe indicar N/V)

· Registrar la fecha de entrada o salida en caso de ser retirado el equipo.
