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Solicitan autorizacion
para la creacion de
Fondos Fijos

Emite cheque nominativo
a la persona designada
responsable del fondo

/

Firmara un pagaré
hasta por el monto del
fondo y permanecera

en custodia de la
Secretaria
Administrativa

Los importes de Fondos
Fijos son registrados en
la cuenta contable 110

El reembolso se efectuara

en cada Secretaria
Administrativa llenando el
formato de reposicion de

fondo fijo (FONF FOR 02),

anexando los
comprobantes de gastos.

Tramitara los
reembolsos de gastos
cuando se haya agotado
el 70% del monto
asignado

Y

A

con cargo al
responsable de la
custodia

Fecha de Revision: 20/01/2020

No. de Revisién: 0

Recibe copia sellada de
recibido del formato de
reposicion que ampare
los reembolsos en
transito

Resguarda dicho fondo
de manera segura en
las instalaciones del

\

area a la cual fue
asignado

El Contador de la Unidad Académica
debera efectuar arqueos cuando menos
c/3 meses a los responsables de los
fondos fijos. Los responsables deberan
tender a las revisiones y observacione
de Auditoria Interna.
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