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Genera Oficio a Unidades Académicas, 
Coordinaciones y Direcciones 

Jefe de RH Se envía Oficio

Recepción de Oficio Secretaria

Responsable de cada Unidad 
Académica, Coordinación y 

Dirección 

Dar respuesta al oficio 
mediante el calendario 

establecido

Se recibe Oficio en tiempo 
y forma.

Se captura  en  el reporte de 
Accidentes.


