UNIVERSIDAD AUTONOMA DE

CHIHUAHUA

ELABORO: Grupo de trabajo del SGU

REVISO Y APROBO: Coordinadora del SGU
NOMBRE Y FECHA DE QUIEN ACTUALIZO: Juan Carlos Aportela / 19.06.18

MARCO NORMATIVO

Proceso Requisito o activid_ad_con la que se da Normatividad que le aplica a la actividad Periodicidad Observaciones
cumplimiento
Compra y licitacion con Ley de Adquisiciones,
recursos federales Arrendamientos y Servicios del
Adquisiciones sector Publico Mensual N/A
Http://www.diputados.gob.mx/leyes
biblio/ref/laassp.htm
Compra y licitacion con Reglamento de la Ley de
recursos federales Adquisiciones, Arrendamientos y
Adquisiciones servicios del Sector Publico Mensual N/A
http://www.diputados.gob.mx/leyesb
iblio/regley/Reg LAASSP.doc
Compra y licitacion con Ley de Obra Publica y Servicios
recursos federales Relacionados con las mismas
Adquisiciones Http://www.diputados.gob.mx/leyes Mensual N/A
biblio/ref/lopsrm.htm
Registro contable de cada Ley General de Contabilidad
compra Gubernamental
Procesos Administrativos http://www.diputados.gob.mx/Leyes | Mensual N/A
Biblio/ref/lgcg.htm
Publicacién de la informacion Ley General de Transparencia y
publica de oficio en el portal Acceso a la Informacién Publica
Todos los Procesos de la UACH Http://www.diputados.gob.mx/leyes Bimestral N/A
biblio/ref/lgtaip.htm
Al formular el presupuesto de Presupuesto de Egresos de la
ingresos y egresos Federacion para el ejercicio fiscal
o . anexo 9
Procesos Administrativos http://www.diputados.gob.mx/Leyes | Mensual N/A
Biblio/pdf/PEF_2018 291117.pdf
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Adquisiciones

Compra o licitacion con
recursos estatales

Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos, Contratacion de

Servicios del Estado de Chihuahua

http://www.congresochihuahua2.qo

b.mx/biblioteca/leyes/archivosLeyes
/1420.pdf

Mensual

N/A

Todos los Procesos

Publicacién de la informacién
publica de oficio en el portal
de la UACH

Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de
Chihuahua
http://transparencia.uach.mx/inform
acion_publica_de_oficio/fraccion_i/1

175.pdf

Bimestral

N/A

Todos los Procesos

Publicacién de la informacién
publica de oficio en el portal
de la UACH

Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de
Chihuahua
http://www.infodf.org.mx/documento
spdf/Ley%20de%20Transparencia
%20de%20Chihuahua.pdf

Bimestral

N/A

Procesos Administrativos

Ley de Presupuesto de
Egresos, Contabilidad
Gubernamental y Gasto
Publico del Estado de
Chihuahua

Ley de Presupuesto de Egresos,
Contabilidad Gubernamental y
Gasto Publico del Estado de
Chihuahua
http://www.municipiochihuahua.gob.
mx/Transparencia/AD/81?file=LEY
%20DE%20PRESUPUESTO%20D
E%20EGRESOS,%20CONTABILID
AD%20GUBERNAMENTAL%20Y%
20GASTO%20PUBLICO%20DEL %
20ESTADO%20DE%20CHIHUAHU

A.pdf

Anual

N/A

Adquisiciones

Compra o licitacién con
recursos estatales

Montos Maximos para Contratar
con Recursos Estatales
http://webcache.googleusercontent.
com/search?g=cache:cKP0O4S3clY
aJ:www.chihuahua.gob.mx/atach2/c
ontraloria/uploads/Montos Adquisici
ones/MONTOS%2520ESTATALES
%25202016.pdf+&cd=1&hl=es&ct=c
Ink&gl=mx

Mensual

Ultima actualizacion 2016 de la pagina
de Gobierno del Estado
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Procesos Administrativos

Compra o licitacion con
recursos estatales

Reglamento de Presupuesto, Gasto
y Contabilidad de la UACH
Http://transparencia.uach.mx/inform
acion _publica_de oficio/fraccion i/r
eglamento _presupuesto _gasto con
tabilidad universidad aut%C3%b3n
oma de chihuahua 2013 1.pdf

Mensual

N/A

Bienes Patrimoniales

Cada vez que se solicita un
servicio de transporte o de
baja de activos fijos

Reglamento General de Bienes
Muebles de la UACH
http://transparencia.uach.mx/inform
acion_publica_de_oficio/fraccion_i/r
gbm.pdf

Mensual

N/A

Recursos Humanos

Cada vez que se definen las
prestaciones laborales

Contrato Colectivo de Trabajo del
Personal Administrativo
Sindicalizado
http://transparencia.uach.mx/inform
acion_publica_de_oficio/fraccion_xx
v/Contrato%20Colectivo%20STSUA
CH%202018.pdf

Mensual

N/A

Recursos Humanos

Cada vez que se definen las
prestaciones laborales

Contrato Colectivo de Trabajo del
Personal Académico
http://transparencia.uach.mx/inform
acion_publica_de_oficio/fraccion_xx
v/contrato_colectivo_spauach 2017

-pdf

Mensual

N/A

Procesos Administrativos

Cada vez que se solicita un
servicio a la direccion
administrativa

Objetivos y Politicas de la Direccion
Administrativa
http://transparencia.uach.mx/inform
acion_publica de_oficio/fraccion i/
DIRECCI%C3%93N%20ADMINIST
RATIVA.pdf

Mensual

N/A

Inscripciones (Direccion
Académica, Enfermeria 'y
Nutriologia, Filosofia'y
Letras

Aplica durante cada ciclo
escolar

Reglamento general académico
http://transparencia.uach.mx/inform
acion_publica_de_oficio/fraccion i/r
eglamento_general academico 20
12 1.pdf

Mensual

N/A

Servicios Bibliotecarios

Reprografia

Ley federal del derecho de autor
http://www.diputados.gob.mx/Leyes
Biblio/ref/lfda.htm

Mensual

N/A

Servicios Bibliotecarios

Determinacion de micro
generadores, reciclaje de
residuos peligrosos

Ley General para la Prevencién y
Gestion Integral de los Residuos
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBibli
0/pdf/263 190118.pdf

Anual

Se realiza una sola vez esta,
Art. 84 y 56 almacenamiento de
residuos peligrosos
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Servicios Bibliotecarios

Comision de seguridad e
higiene

Reglamento Federal de Seguridad,
Higiene y Medio Ambiente de
Trabajo
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?
codigo=4864856&fecha=21/01/1997

Anual

Capitulo tercero, IV, Constituir e
integrar la Comision de Seguridad e
Higiene, asi como dar facilidades para
su operacion; art 8, Son obligaciones
de los trabajadores

Servicios Bibliotecarios

Todos los servicios

Ley Estatal de Bibliotecas
http://www.congresochihuahua2.go
b.mx/bibliotecal/leyes/archivosLeyes

[147 .pdf

Anual

N/A

Servicios Bibliotecarios

Archivo histérico

Ley Federal de Archivos
http://www.diputados.gob.mx/Leyes
Biblio/pdf/LFA 150618.pdf

Anual

N/A

Servicios Bibliotecarios

Alta de usuarios

Ley Estatal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del
Estado De Chihuahua
http://www.infodf.org.mx/documento
spdf/Ley%20de%20Transparencia
%20de%20Chihuahua.pdf

Anual

N/A

Servicios bibliotecarios

Alta de usuarios

Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de
Chihuahua
http://www.congresochihuahua2.go
b.mx/biblioteca/leyes/archivosLeyes

[1342.pdf

Anual

N/A

Servicios Bibliotecarios

Programas internos de
proteccién civil

Ley de proteccion civil del estado de
chihuahua

http://www.congresochihuahua2.gob.mx/
biblioteca/leyes/archivosLeyes/1174.pdf

Anual

Art5.4,5.6,5.9 programas internos.
unidad interna de P.C., brigadas
63-72 simulacros

Servicios Bibliotecarios

Programas internos de
proteccion civil

Reglamento de la ley de proteccion
civil del municipio de chihuahua,
http://www.municipiochihuahua.gob.
mx/Transparencia/AD/81?file=REG
LAMENTO%20DE%20PROTECCI
ON%20CIVIL%20Y%20DEL%20H.
%20CUERPO%20DE%20BOMBER
0OS%20DEL%20MUNICIPIO%20DE
%20CHIHUAHUA . .pdf

Anual

N/A
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Servicios Bibliotecarios

Programas internos de
proteccion civil

Reglamento de la ley de proteccién
civil del municipio de delicias
http://municipiodelicias.com/historic
o-informacion-publica/reglamentos-
municipales.html

Anual

ART 28, 1l Y IV, 30 I1,35-37

Servicios Bibliotecarios

Programas internos de
proteccién civil

Reglamento de la ley de proteccién
civil del municipio de cd Juarez,
http://webcache.googleusercontent.
com/search?g=cache:fw-
K2pKrKTEJ:www.juarez.gob.mx/20
15cf/transparencia/docs.php%3Ffile
%3D148155+&cd=1&hl=es-
419&ct=clnk&gl=mx

Anual

ART 57

Servicios Bibliotecarios

Programas internos de
proteccién civil

Reglamento de la ley de proteccion
civil del municipio de ciudad
camargo.
http://gobiernomunicipalcamargo.go
b.mx/Transparencia.html

Anual

ART 28 ILIN Y IV.

Servicios Bibliotecarios

Programas internos de
proteccion civil

Reglamento de proteccion civil para
el Municipio de

Hidalgo del Parral, chih.
http://docplayer.es/23751251-
Reglamento-de-proteccion-civil-
para-el-municipio-de-hidalgo-del-
parral-chih-titulo-primero-
disposiciones-generales-capitulo-
unico-generalidades.html

Anual

NO CONTEMPLA... TRABAJA POR
COMITES

Servicios Bibliotecarios

Programas internos de
proteccion civil

Reglamento municipal de
proteccion civil cd Cuauhtémoc
titulo segundo de la operacion y la
cultura de proteccion civil
http://webcache.googleusercontent.
com/search?q=cache:18IPt98ZvyoJ
:municipiocuauhtemoc.gob.mx/unid
ades_transparencia/secretaria/Reql
amentos%2520municipales/REGLA
MENTO%2520MUNICIPAL%2520D
E%2520PROTECCION%2520CIVIL

%2520DEL%2520MUNICIP10%252
ODE%2520CUAUHTEMOC

Anual

Capitulo IV de la integracion del
consejo de proteccion civil VIII.- un
consejero por cada una de las
instituciones educativas y organismos
0 asociaciones del sector privado y
social que determine el presidente del
Consejo

Capitulo V ART 42
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Servicios Bibliotecarios

Brigadistas, revision de
instalaciones.

Nom-002-stps-2010 condiciones de
seguridad-prevencion, proteccion y
combate de incendios en los
centros de trabajo
http://www.stps.gob.mx/bp/seccione
s/dgsst/normatividad/normas/nom-
002.pdf

Anual

N/A

Servicios Bibliotecarios

Entrega de libros

Nom-006-stps-2014, manejo y
almacenamiento de materiales -
condiciones y procedimientos de
seguridad.
http://asinom.stps.gob.mx:8145/uplo

ad/nom/42.pdf

Anual

APLICA A PROCESOS TECNICOS

Servicios Bibliotecarios

Comision de seguridad e
higiene

Nom-019-stps-2011 constitucion y
funcionamiento de las comisiones
de seguridad e higiene en los
centros de trabajo
http://www.cucba.udg.mx/sites/defa
ult/files/proteccioncivil/normatividad/
nom-019-stps-2011.pdf

Anual

Manejo y almacenamiento de
materiales de modo manual

Servicios Bibliotecarios

Programa interno de
proteccion civil, diagnostico de
instalaciones

Nom-030-Stps-2009, Servicios
Preventivos De Seguridad Y Salud
En El Trabajo.

http://www.cucba.udg.mx/sites/defa

ult/files/proteccioncivil/normatividad/

NOM-030-STPS-2009.pdf

Anual

5.2 Elaborar el programa de seguridad
y salud en el trabajo o la relacién de
acciones preventivas y correctivas de
seguridad y salud en el trabajo,
priorizdndolas para su atencién, con
base en el riesgo involucrado. 5.3
Establecer los mecanismos de
respuesta inmediata cuando se
detecte un riesgo grave e inminente.
5.4 Incorporar en el programa de
seguridad y salud en el trabajo o en la
relacion de acciones preventivas y
correctivas de seguridad y salud en el
trabajo, las acciones y programas de
promocion para la salud de los
trabajadores y para la prevencion
integral de las adicciones que
recomienden o dicten las autoridades
competentes. 5.5 Incorporar en el
programa de seguridad y salud en el
trabajo o en la relacion de acciones
preventivas y correctivas de seguridad
y salud en el trabajo, las acciones para
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la atencion de emergencias y
contingencias sanitarias que
recomienden o dicten las autoridades
competentes.

Nom-003-Segob-2011, Sefiales Y
Avisos Para Proteccion Civil.-
Colores, Formas Y Simbolos A
Utilizar.
https://www.gob.mx/cms/uploads/att

OBJETIVO Especificar y homologar
las sefiales y avisos que en materia de
proteccion civil, permitan a la poblacion
identificar y comprender los mensajes
de informacion, precaucion,

achment/file/138413/NOM-003- Anual prohibicion y obligacion.
Servicios Bibliotecarios Senializacion de instalaciones SEGOB-2011.pdf CAMPO DE APLICACION
Esta Norma Oficial Mexicana rige en
todo el territorio nacional y aplica en
todos los inmuebles, establecimientos
y espacios de los sectores publico,
social y privado, en los que, conforme
a leyes, reglamentos y normatividad
Electronico en la pagina de la Plan de Desarrollo Universitario
Todos los Procesos UACH http://uach.mx/planeacion/2018/02/2 N/A N/A
8/PDU-2016-2025.pdf
Sistema de gestion de la calidad:
Todos los Procesos Requisitos- ISO 9001:2015 N/A N/A
Documento Fisico
Sistema de gestion Sistema de Gestion Ambiental —
Servicios Bibliotecarios Requisitos con orientacién para su Anual N/A
uso- 1ISO 14001-2015
*Documento en Fisico
Sistema de gestion Sistema de Gestion de Seguridad y
Servicios Bibliotecarios Salud en el Trabajo OHSAS: 18001 Anual N/A
*Documento en Fisico
Ley Organica de la Universidad
Auténoma de Chihuahua
Todos los Procesos N/A http://transparencia.uach.mx/inform N/A N/A

acion_publica_de_oficio/fraccion i/l
ey organica 2016.pdf
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Reglamento de Presupuesto, Gasto
y Contabilidad de la UACH
http://transparencia.uach.mx/inform
o acion_publica_de_oficio/fraccion_i/r N/A N/A
Procesos Administrativos N/A eglamento_presupuesto_gasto_con
tabilidad universidad aut%C3%B3
noma_de chihuahua 2013 1.pdf

Politicas del SUBA
Servicios Bibliotecarios N/A http://www.suba.uach.mx/acerca_de N/A N/A
/politicas/

NOTA: Para la revision de la vigencia y/o actualizaciones de la normatividad se debera observar: Cémara de Diputados en el enlace http://www.diputados.gob.mx/sistema_legislativo_LXIIL.html. : El Diario Oficial de la Federacion en el enlace http://www.dof.gob.mx/index.php : el Diario Oficial del
Estado Libre y Soberano de Chihuahua en el enlace http://www.chihuahua.gob.mx/periodicooficial/ultimo
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Tabla de Revisiones y Modificaciones

No. de Fecha de
R ey Descripcion de la Revision Revision del
evision
Formato
1 Se modificé la columna a Responsable del seguimiento. Se agregaron las columnas: Requisito o actividad con la que se da 15/12/2017
cumplimiento, Calendario de seguimiento y Observaciones.
2 Se agrega Tabla de Revisiones y/o Modificaciones 01/02/2018
3 Se modificaron los nombres de columnas a: Proceso, Requisito o actividad con la que se da cumplimiento, Normatividad que le 07/03/2018
aplica a la actividad, Periodicidad, Observaciones. Y se agrega instructivo de llenado.
3 Se actualiza la informacion de todos los procesos. 16/04/2018
3 Se modificaron las ligas electronicas de varios procesos. 19/06/2018

Instructivo de llenado.

Proceso: Se deberé sefialar el proceso que corresponda (examen de admision e inscripcion de nuevo ingreso a nivel licenciatura modalidad presencial, Control de
bienes patrimoniales, adquisiciones y licitaciones de bienes y servicios y Servicios Bibliotecarios.
Requisito o actividad con la que se da cumplimiento: En este rubro se debera sefialar en forma clara la actividad que se realiza en relacion al proceso en

mencion.

Normatividad que le aplica a la actividad: Debera sefialar la normatividad que le aplica a la actividad enunciada en la columna anterior; precisando No solo la
normatividad en forma general si no especificando el 6 los articulos que afecten a la actividad sefialada.

Periodicidad: Sefalar, si es el caso los tiempos de revision de la normatividad que aplica a la actividad del proceso
Observaciones: Si existe algun tipo de sefialamiento que no se contemple en el proceso referente a la normatividad de los procesos, hacer mencion de él.
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