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SOLICITUD DE ALTAS, BAJAS O CAMBIOS DE CUENTAS STAFF DE PROCESOS TÉCNICOS
Fecha:____________
El sistema especializado ALEPH cuenta con licencias  STAFF que son utilizadas en los módulos de Circulación y Catalogación e ítems. El uso de las licencias es para dar soporte al Sistema de Automatización de Bibliotecas.
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El uso y monitoreo de la cuentas staff  y sus atributos son responsabilidad del titular de la cuenta y del responsable de la Unidad de Procesos Técnicos.

RECIBI:
Nombre y firma _________________________________

Instructivo de llenado del formato:

Nombre del Titular: Poner el nombre del Catalogador.

Nombre de la cuenta: Es el primer o segundo nombre del catalogador.

Nivel del Catalogador: Es el nivel que pide el módulo de catalogación para realizar cambios.

· Nivel 10: Intermedio (preferente para catalogadores).

· Nivel 20: supervisor  (preferente para el Jefe de los Catalogadores).

Módulos del sistema ALEPH:

Poner Activo o Inactivo a los módulos que requiere habilitar para los catalogadores (módulos Items y catalogación).

El formato debe ser llenado firmado por el Jefe de la Unidad de Procesos Técnicos.
Los campos que no se utilicen deberán cancelarse con una diagonal o especificar con las siglas N/A (no aplica) 
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