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REF: ________________

                                                 FECHA DE ENTREGA: ______________________

Recibí de la Unidad de Procesos Técnicos, el siguiente material documental:

	
	AGREGAR
	BAJAS
	CAMBIOS
	REPOSICION

	
	TIT.
	VOL.
	TIT.
	VOL.
	TIT.
	VOL.
	TIT.
	VOL.

	LIBROS
	
	
	
	
	
	
	
	

	TESIS
	
	
	
	
	
	
	
	

	P. PERIOD.
	
	
	
	
	
	
	
	

	MAT. ELECT.
	DISCO
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	DVD
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	VIDEO
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	OTROS
	
	
	
	
	
	
	
	

	PARTITURAS
	
	
	
	
	
	
	
	

	MAPAS
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTALES
	
	
	
	
	
	
	
	


Debidamente catalogados, clasificados y capturados en el Sistema ALEPH y los cuales pueden ser ya consultados en el Catálogo en Línea.

PROCEDENCIA: 
RECIBÍ

BIBLIOTECA: __________________________________
ELABORÓ: ______________________

PERÍODO: DEL ___________________ AL ________________________

FECHA PROMESA DE ENTREGA: _________________________
INTRUCTIVO DE LLENADO.

USO EXCLUSIVO DE PROCESOS TÉCNICOS.

Deberá llenar los siguientes datos:

1. REF: deberá anotar la Referencia de acuerdo al FOR PTC 07 (Agregar, bajas, cambios y reposiciones).

2. Fecha de entrega (con base en el término del trabajo realizado).

3. En el recuadro deberá especificar los títulos y los volúmenes que se agregaron, se dieron de baja o se solicitó algún cambio y/o se solicitó reposición de etiquetas (de signatura topográfica o de inventario) y  de acuerdo al tipo de material documental solicitado en el FOR PTC 07.

4. Procedencia: Señalando si proviene de algún proyecto institucional o de la Unidad Académica.

5. De que biblioteca proviene la Solicitud (FOR PTC 07)

6. Elaboró: Quien realizó el trabajo (que catalogador realizó la solicitud).

7. Período de trabajo en el cual se realizó  el trabajo de procesos de la solicitud.

8. Fecha promesa de entrega: deberá anotar la fecha que se señaló en la solicitud de el FOR PTC 07.

9. Los campos que no se utilicen, deberán cancelarse con una diagonal o especificar con las siglas N/A (no aplica) de acuerdo con el PRO GSI 01 PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE LOS DOCUMENTOS Y LOS REGISTROS.
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