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4.1a) Nombre del Proceso:

GESTION Y FORMACION ACADEMICA

OBIJETIVO

de Enfermeria y Nutriologia

Administrar los programas en modalidades no convencionales, drea sustantiva de la Facultad

Subproceso: ALCANCE
., . . . . Profesionales locales, nacionales e internacionales que trabajan en el area de la salud para
Educacion Continua, Abierta y a Distancia . L ,
nivelarse en la profesién de Enfermeria.
4.1b) 4.1c) 4.1d)
No Actividad Responsable Descripcion de Actividades Requerimiento | - Requerimientos Documentos y/o Registros] Recursos e Informacién
P P IS0 9001:2008 | __regulatorios vioTee
PROCESO DE CONVOCATORIA, SELECCION E INSCRIPCION
. Coordinacién ECAD |Aviso en plataforma / correo cita DOC EXT Folletos, Posters |Impresiones y medios de
1 [Convocatoria L 7.2.3 L,

FEN para asistir a FEN. etc. comunicacion
A todo aspirante se le revisan

Coordinacién ECAD [documentos para asegurar que GFA DFL 16

2 |Seleccién FEN | P eurarq 7.1.a) Reglamento GFA FOR 79
cuente con los requisitos General Académico
especificos para ingresar.
La Curricula de la
CECAD FEN recibe documentos Carrera Equi i
escaneados vialcorreou GFA DFL 16 o:j'ch'IrF:;) ymateriaide
ici
3 |Ficha CECAD FEN/CECAD 7.1. DOC EXT Documentos
I / electrénico, concentra y envia a Reglamento Interno ersonales aspirantes Teléfono
CECAD para tramitar ficha. FEN P P
CECAD recibo de pago de
inscripcion para reenviar y dar GFADFL 16
4 |Pago de inscripcidon CECAD P P y 7.1.

seguimiento telefénico para que
paguen.

DOC EXT Recibo de pago

“Esta informacidn es para uso exclusivo de la FEN la impresion fuera de los puntos de distribucion autorizados, se considerard COPIA NO CONTROLADA”
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No Requerimiento | Requerimientos
Actividad Responsable Descripcion de Actividades E k Documentos y/o Registros| Recursos e Informacion

1SO 9001:2008

regulatorios

5 [Curso introductorio

Aspirantes / CECAD

DOCENTE en TIC's capacita al
estudiante para uso de la
plataforma y tecnologias.

7.1.b)

GFA DFL 16
DOC EXT Lista de asistencia

Salén Cafion CPU WiFi

PROCESO DE INGRESO, PERMANENCIA Y TERMINO.

Administracion

Hecho el pago se libera matricula

6 Libera Matricula ara inscribir en moédulo 7.1.a
Escolar /CECAD FEN |° ) )
correspondiente.
Deposita y envia baucher a ECAD-
. L, FEN, quien a su vez envia baucher
S Administracién ) ]
7 |Pago de inscripcidn a Tesoreria para que realicen la 7.1.a)
Escolar /CECAD FEN |, o, .
inscripcién del estudiante al
maodulo correspondiente.
Se preinscriben en el Sistema
8 |Inscripcién a la Carrera |[ECAD FEN P 7.1.a)

Académico SEGA/SUAE.

Reglamento
General Académico

La Curricula de la
Carrera

Reglamento Interno
FEN

GFA DFL 16
DOC EXT Horario SEGA

DOC EXT Depésito de Pago

GFADFL 16

Equipo y material de
oficina
Plataforma SEGA /SUAE
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; & IS0 9001:2008 | _regulatorios W
Se toma el horario y los
preinscritos e inscritos del SEGA y
automaticamente se inscribe el Equipo y material de
Unidad de TIC's del
CECAD FEN estudiante en el médulo 7.1.a) Reglamen’fo ' oficina
correspondiente en la plataforma General Académico Teléfono
o virtual2.uach.mx (Ciclo '
9 Inscripcién en Cuatrimestral). La Curricula de la |GFA DFL 16
Plataforma Carrera DOC EXT Horario SEGA
Se inscribe manualmente en la Reglamento Interno
plataforma MOODLE FEN Equipo y material de
ECAD FEN decad.ev.mx al estudiante en el 7.1.a) oficina

maodulo correspondiente (Ciclo
Cuatrimestral).

Plataforma MOODLE
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; 5 IS0 9001:2008 | _regulatorios W
Se comunica via telefénica y Equino v material de
correo electrénico para avisar al GFADFL 16 o?icirF:a y
Asignacion de claves estudiante que esta de altaen la 7.2.3. DOC EXT Horario SEGA ,
10 ., ECAD FEN i . L, Escaner
Comunicacién plataforma se le da su nombre de 7.5.1. Papeleta inscripcion al Teléfono v Correo
usuario y contrasefia para que Reglamento SUAE/SEGA 3 .y
s (. electrénico
pueda accesar e iniciar su curso. General Académico
La Curricula de la
Carrera
Estudiante / Los estudiantes dan seguimiento Reglamento Interno Equipo y material de
- . FEN GFADFL 16 .
11 |rorendizaie Asesores a las actividades asignadas en sus 751 GEA FOR 80 oficina
P ) Académicos del mddulos hasta concluir los casos o . . Plataforma MOODLE
. Evidencias en plataforma
CECAD FEN integradores.
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No Actividad Responsable Descripcion de Actividades Requerimiento | - Requerimientos Documentos y/o Registros] Recursos e Informacién
- g IS0 9001:2008 | _regulatorios i
Se convocan asesorias
Asesores presenciales por lo menos dos GFA DFL 16 Salén
L académicos / durante el mddulo para los 7.2.3. GFA FOR 80 Control de o,
12 |Seguimiento . . . X ) Canon CPU
Estudiantes / estudiante locales y uno para 7.5.1. Asistencia de Asesorias WiFi
Unidad TIC's estudiante foraneas para aclarar Académicas
dudas y apoyo académico. Reglamento
General Académico
La Curricula de la
Los Asesores Académicos evaltian Carrera
las evidencias de los estudiante
Asesores
L. en la plataforma de forma Reglamento Interno
académicos / eriédica, generando FEN
., Coordinacién P 7 & ., 7.2.3. GFA DFL 16 Material y equipo de
13 |Evaluacion retroalimentacién a estos . .
CECAD FEN . 7.5.1. Control de calificaciones |oficina
. mismos. La CECAD FEN vy la
Estudiantes / . , .
. . Unidad TIC’S da seguimiento a
Unidad TIC's

esta evaluacién supervisando su
terminacion.
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Los Asesores Académicos GFA DFL 16
Captura de Coordinadora ECAD |reportan calificaciones al finalizar DOC EXT Control de
14 p . FEN /Asesores la evaluacion del Mdédulo a la 7.5.1. calificaciones
calificaciones L. .
académicos Coordinadora la cual captura en DOC EXT Boleta de
el SEGA en tiempo y forma. calificaciones
. . Reglamento
o Se consuI.ta e imprime Ie? boleta General Académico |Gea DFL 16
15 |Emisidén de boletas ECAD FEN del estudiante y se archiva para 7.5.1. .
. DOC EXT boleta impresa
su seguimiento. La Curricula de la Material y equipo de
Carrera oficina
Si se aprueba y se realiza
nuevamente el tramite para Reglamento Interno
inscribirse al nuevo mdédulo FEN
Término del médulo
16 Id ECAD FEN 7.5.1. GFA DFL 16
cursado Si no se aprueba el médulo, se
realizan tramites para
reinscribirse nuevamente al
maodulo.
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1SO 9001:2008

reﬁulatorios

Término del (los)

Estudiante /

Se termina el proceso de
aprendizaje, se asesora al

) Asesores estudiante para que tramite su
17 |mddulos totales del . . . . 7.5.1.
L. Académicos del solicitud de Servicio Social y en el
Programa Académico . . L
ECAD FEN caso de la Licenciatura, inicia el
proceso de titulacion.
Estudiante Lic. .
) Se asesora al estudiante para que
. . Enfermeria/ ECAD . . .
18 |[Servicio Social tramite su solicitud de Servicio 7.5.1.

FEN/ Unidad de
Servicio Social

Social y lo lleve a cabo.

Reglamento
General Académico

La Curricula de la
Carrera

Reglamento Interno
FEN

GFA DFL 16
DOC EXT boleta impresa

Material y equipo de
oficina

MSP GFA 13

N/A
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Estudiante Lic.
Enfermeria/ ECAD

19 |Titulacion ) Inicia el proceso de Titulacion. 7.5.1. MSP GFA 14 N/A

FEN/ Secretaria

Académica

) » META FECHA
DESCRIPCION DEL INDICADOR (accidon) . RECURSO
( Resultado) (tiempo)
ESTUDIANTES, DOCENTES, TECNOLOGIAS DE

1 EFICIENCIA TERMINAL 90% CUATRIMESTAL

INFORMACION

CONTROL DE CAMBIOS

No. de Revisidn

Fecha

Parrafo

Origen del Cambio

Descripcidn del cambio

0

25/05/2015

N/A

Reingenieria del SGC

Nueva creacidn
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