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HORARIOS DE CLASES

I.  Politica de operacion

1. Establecer fechas de revision, entrega y ajustes de los horarios para la captura oportuna en el sistemay
posterior publicacién.

2. La demanda de materias es aplicable, sélo a los programas educativos de Licenciatura, Modalidad
Presencial.

3. El perfil del docente debera ser congruente con el requerido para las asignaturas y la disciplina.

4. El docente que cause baja o renuncie a su carga académica, debera ser sustituido con otro docente, en
el mismo horario que el docente dejd, evitando asi que se produzca el efecto dominé.

5. En coordinacién con Secretaria Administrativa y Secretaria Académica se verificard que los docentes
cumplan con los requisitos de contratacion.

6. La evaluacién semestral, actualizacién pedagdgica y disciplina de los docentes, sera un factor importante
para la recontratacion de los mismos.

Il. Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUJO PARA FORMACION DE HORARIOS

DIRECCION / SECRETARIA
REGISTRO ESCOLAR COORDINACION ANOASEIBA SECRETARIA
Entrega demanda de Analiza los estudiantes
materias y/o cantidad de inscritos y grupos
grupos y estudiantes inscritos existentes.

Define asignaturas,
grupos, docentes y aulas
requeridas

!

Elabora horarios

iza ajustes %Noriza

Entrega horarios a Registro Si
Captura horarios en el sistema [«—— Escolar en formato
correspondiente

Recibe horarios impresos

Existen empalm e :
ST Gl EUMES para verificacion

Si

Los horarios requieren
modificacion

Confirma al docente
asignatura y horarios de
clase

Realiza oficios para
contratacion

v

Envia oficios a Secretaria
Administrativa

“Esta informacién es para uso exclusivo de la FEN la impresion fuera de los puntos de distribucién autorizados, se considerara COPIA NO CONTROLADA"



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA

® = PROGRAMACION DE HORARIOS

Facultad de Enfermeria y Nutriologia

Codigo : GFADFL 07 | Revision: 1

Fecha de revision:  9/06/2014

Fecha de emisién: 9/06/2014

Pég.: 2/2

Elaboro:

Jefe de Unidad de Registro Escolar

Revisé:

Secretario Académico

Aprobd:

Directora

lll. Control de Registros

coODIGO

NOMBRE

GFA FOR 01 Horario de clases

IV. Control de cambios

No: de Fecha Parrafo Origen del Cambio Descripcion del cambio
Revision
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