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A. Preinscripcidn / inscripcion de reingreso
(Nivel Licenciatura, Modalidad presencial)

. Politica de Operacion:

1. El periodo para la preinscripcion/inscripcion se publica en el Calendario de Actividades de Registro
Escolar de la FEN (formato GFA FOR 10), entre otros medios.

2. En el orden de preinscripcion se publica la fecha y hora en que cada estudiante debera realizarla, éste es
emitido por Direccidon Académica en base a lo que la Secretaria Académica de la Facultad solicite.

3. Esta actividad se lleva a cabo via web o de manera presencial, este ultimo solo en casos extraordinarios

en el que no fue posible realizarla por la primer forma.
4. El estudiante puede consultar via web, a través del SEGA, su informacién académica. Por tal motivo se

considera responsable de la vigilancia de la misma

Il. Diagrama de flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO PARA PREINSCRIPCION/INSCRIPCION DE REINGRESO
(LICENCIATURA, MODALIDAD PRESENCIAL)
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B. Preinscripcion / inscripcion de reingreso
(Nivel técnico y nivelatorio)

lll. Politica de operacion:

1. El periodo para la preinscripcidon/inscripcion se publica en el Calendario de Actividades de Registro
Escolar de la FEN (formato GFA FOR 10), entre otros medios

2. El procedimiento de preinscripcion lo lleva a cabo el departamento de Registro Escolar y el estudiante lo
formaliza al realizar el pago de la inscripcion.

3. Sila coordinacién requiere el horario impreso del estudiante debera indicarlo a Registro Escolar.

4. El estudiante puede consultar via web, a través del SEGA, su informacién académica. Por tal motivo se
considera responsable de la vigilancia de la misma

IV. Diagrama de flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO PARA PREINSCRIPCION / INSCRIPCION DE REINGRESO
(NIVEL TECNICO Y NIVELATORIO)
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C. Inscripcidn de nuevo ingreso
V. Politica de operacion :

1. El orden de inscripcion y documentacién requerida estdn determinadas en conjunto por Secretaria
Académica, Registro Escolar y la Coordinacion correspondiente.

2. Es obligacién del estudiante cursar todas las asignaturas de primer semestre, por lo que se debera inscribir
en éstas; en caso de que desee equivalidar, revalidar o presentar examen de acreditacidon de alguna
asignatura, sera posterior a este proceso (cuando aplique).

3. La documentacién recabada durante esta actividad se entrega a la Coordinacion correspondiente para su
disposicion final en un lapso menor a dos meses.

4. La inscripcion puede estar a cargo de la coordinacién correspondiente, segun indicaciones de la Secretaria
Académica, por lo que el departamento de Registro Escolar fungird solamente como apoyo a tal actividad y
la responsabilidad sera de la Coordinacion.

5. El estudiante puede consultar via web, a través del SEGA, su informacion académica. Por tal motivo se
considera responsable de la vigilancia de la misma

VI. Diagrama de flujo:
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D. Demanda de materias

VII. Politica de operacion :

1. Estaactividad es exclusiva para estudiantes de nivel licenciatura, modalidad presencial.

2. El periodo para la demanda de materias se publica en el Calendario de Actividades de Registro
Escolar de la FEN (formato GFA FOR 10), entre otros medios.

3. Es obligacion del estudiante, realizar la demanda de materias en el periodo y lineamientos
establecidos, de no hacerla, se vera afectado en el proceso de preinscripcion/inscripcion.

4. El estudiante podra acceder via web, a través del SEGA, a la demanda de materias.

5. El estudiante puede consultar via web, a través del SEGA, su informacidon académica. Por tal
motivo se considera responsable de la vigilancia de la misma.

VIIl.  Diagrama de flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA DEMANDA DE MATERIAS
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IX. Control de Registros:
cODIGO NOMBRE
GFA FOR 03 Capacitacién al personal auxiliar
GFA FOR 05 Ficha de datos generales
GFAFOR 10 Calendario de actividades de registro escolar
X. Control de Cambios:
No. de ; . . — .
s Fecha Parrafo Origen del Cambio Descripcion del cambio
Revision
Del PRO7.5.1 URE11Y 12 se
2 9/06/2014 | Todo Reingenieria del SGC modifican y se da enfoque a
Proceso
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