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41a) Nombre del Proceso: OBJETIVO
Desarrollar en las profesionales que asisten a cursos de educacion continua. , una cultura para la
; ; gestion del cuidado del ser humano en los diferentes campos del conocimiento, a través de
GESTION Y FORMACION ACADEMICA evidencias y creacion de sus propios conocimientos, que les permitan ejercer un liderazgo
transformador durante la aplicacién del cuidado enfermero en diversos escenarios del ejercicio
nrofesional. contribuvendn a la solucidn de nrohlemas de saliud en el Ambito institucional. con
Subproceso: ALCANCE
Eduacion Continua personal de enfermeria activo.
4.1b) 4.1¢) 4.1d)
No R imi | R imi R
Flujo Responsable Descripcion de Actividades equerimiento ISO equerlmle.ntos Documentos y/o Registros ecursos?’e
9001:2008 regulatorios Informacion
Coordinacion de .
. Se realiza el plan de - . .
cursos postecnicos . , L Triptico, cartel informativo . .
., . actividades; asi como el disefio |6.3. Equipo y material de
1 Planeacion /coordinacion de . L, SGC FOR 04 .
., del material para la difusion de|7.5.1 a) oficina.
extension y
I cursos ofertados
difusién.
. Se distribuyen el material de
Coordinacion de . ) . .
. difusion en las Unidades de Equipo y material de
cursos postecnicos N . ) .
L L, Ensefianza de Hospitales; asi  |7.2.3 . e e oficina.
2 Difusion /coordinacion de R Material de difusidn
., como en las demds areas dela|7.5.1a) Trasporte
extensiény . (.
L, salud de diferentes Pagina de FEN
difusidn. S
instituciones
coordinaciéon de .
. Captura el registro de EC FOR 04
. cursos postecnicos . L ; i
Registro de ] aspirantes en coordinacion ECFOR 05 Equipo y material de
3 g / Secretaria ) . 7.5.1 .
aspirantes con secretaria asignada a EC FOR 06 oficina.

asignada ala
coordinacién.

cursos postécnico
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Coordinacién de

Se lleva a cabo la entrevista
con revision de papeleria ya

4 |seleccién ) . ) 7.5.1
cursos postecnicos. |Requisitada y se selecciona al
grupo.
i Secretaria Se reciben copia de pago de
Aprobacion e . / . L, P Pag
5 . L, Secretaria inscripcién y se forma el 7.5.1
inscripcidn , . . .
Académica. expediente correspondiente
i . Se realiza programacion de
Planeacion de Coordinacion de . P g .
6 . . materias y actividades en 7.5.1
materias. cursos postecnicos | . .
tiempos establecidos.
i . Comunicacion con el docente
Seleccion de Coordinacion de
7 . para agendar fechas de 6.2.2
docentes cursos postecnicos .
materia
Coordinacion de
i cursos
Contratacion de . . .
8 postecnicos,. Se realiza sabana de contrataci|6.2.2.
docentes. .
Secretaria
asignada,
L Se aplica examen de
. . |Coordinacion de . e
9 Examen diagnostico. conocimientos especificosala |7.5.1

cursos postecnicos

especialidad.

Reglamento interno de
la FEN.

Reglamento interno de
la FEN

Documentacidn solicitada
al aspirante al curso.

EC FOR 04

EC FOR 05

EC FOR 06

EC FOR 08

Equipo y material de
oficina.

Expediente del alumno
inscrito.

ECFOR 04 . .
EC FOR 05 Eq_u_lpoymaterlalde
EC FOR 06 oficina.
EC FOR 07
EC FOR 09
Equipo y material de
ECFOR 01 oficina.
ECFOR 02

Documentacién requerida
para contratacion.

Equipo y material de
oficina.

Documentacion de contrato

Equipo y material de
oficina.

Examen el necesario

Equipo y material de
oficina.
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Solicitud de campo

Coordinacion
Secretaria asignada
a la coordinacion

Oficio de solicitud de
campo clinico.

Equipo y material de
oficina
Mensajero.

Registro en formato de
calificaciones.

Equipo y material de
oficina.

10 . Se realizan oficios dirijidos a en{6.3
CIlnlCO. de cursos
postecnicos /
Secretaria
Secretaria asignada
Verificar lista de a la coordinacion / » . .
1 1 . . Verificar registros de calificaci¢7.5.1 e)
calificaciones. coordinacion de
cursos postecnicos
Secretaria asignada
12 Verificar lista de a la coordinacion / |Verificar folio en registros
pagos. coordinacion de con recibo de pago.
cursos postecnicos
. Se realiza el analisis el
Coordinacion de . .
. . aprovechamiento en estancia
Cierre de campo cursos postecnicos | . . .
13 L. ] clinica en compainiia de 7.5.1¢)
clinico. / Secretari . .
. estudiantes y jefes de
aacademica. N
ensefianza
Documento final Se solicita al alumno 2
diploma fotografias tamafio diplomay
14 Y relacién de Secretaria 2 tamafio credencial y se 7.5.1f)
estudios. elabora el diploma

correspondiente

EC FOR 07
ECFORO7. Eq}{lpo y material de
oficina.
Equipo, auditorio
SGC FOR 26 ,material de oficina,

Transporte

Diploma y relacion de
estudios.

EC FOR 04

EC FOR 07

Equipo y material de
oficina.
Trasporte
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15 Seminario.

Coordinacion de
cursos postecnicos

Organizacion con el grupo en
comités establecidos, requisita
el espacio para el evento

7.5.1)

16 Entrega de
documento final.

Secretaria

Se soloicita en secraria
administrativa la carta de no
adeudos la cual se entrega a
la secretaria dejandola en el
expediente para lo cual se

7.5.1f)

Certificados de asistencia.

Equipo, auditorio
,material de oficina,
Trasporte

Resguardo de carta de no
adeudos.

Equipo y material de
oficina.

EC FOR 04
entrega documentos de
Diplomay relacién de
estudios.
DESCRIPCION DE LA MEDICION (accién) FECHA (tiempo) RECURSO

Cuantitativo aspirantes, aceptados, terminacion

Término del cursos

ECFOR 04




