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PROGRAMA ANALITICO PARA CURSOS DE CAPACITACION A JEFES DE BIBLIOTECA Y
BIBLIOTECARIOS EN BASES DE DATOS

Propésito del Curso: Que los usuarios sean competentes en el acceso, evaluacién y manejo de
recursos electrénicos con los que cuenta el SUBA.

(Internet, correo electrénico,
audio, conferencias, correo de
voz, entre otros).

b) Recopila, analiza y aplica
informacioén de diversas
fuentes.

c) Manejay aplica paquetes
computacionales para
desarrollar documentos,
presentaciones y bases de
informacion.

2.- Solucién de problemas

a) Aplica la tecnologia a la
solucién de problematicas.

b) Emplea diferentes métodos
para establecer alternativas
de solucién de problemas.

c) Demuestra comportamientos
de busqueda.

Operadores y funciones de busqueda
Explicar el uso de los operadores
boléanos a través

de ejemplos en buscadores comerciales
incluyendo Google

académico.

Explicar el uso de los

agrupadores

Identificacidon los recursos electronicos del sitio
web del SUBA.

Explicar el acceso a los recursos
electronicos disponibles y describirlos.

A. COMPETENCIAS B. CONTENIDOS RESUL
TADO
SDE
ADDE
Objeto de estudio 1
Competencias basicas: Acceso a la informacién en linea.
1.- Comunicacion Identificacion de la informacion general Accede al
del sitio web del SUBA. portal del
a) Demuestra dominio basico en Elementos de la pagina principal. SUBA
el manejo de recursos Acceder a la informacién general. del
documentales y electrénicos SUBA http://sub
que apoyan a la comunicacion a.uach.m
y bisqueda de informacion Busqueda de informacion en linea. X

Objeto de estudio 2

Busqueda, evaluacién y selecciéon de informacién

Acceder al catalogo en linea (OPAC) Accede a los

para recuperar informacion recursos disponibles
Revisar los elementos que en el SUBA.

contiene la lista de resultados.

Acceder a la ficha catalografica | Evalua las

del documento.
Acceder a la cita bibliografica
del documento.

herramientas que
cada uno de éstos
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Acceder a las bases electronicas de ofrece.

datos y ver con qué informacion cuenta
Busqueda basica, avanzada, Recupera registros y
publicacion, indice, tematica, documentos.
tesauro, cita bibliogréfica,
fecha, formato de documento,
activacion de alerta, crear su
cuenta.

Evalua los recursos.

Estrategias para la busqueda y
obtencion de informacion

Seleccionar las palabras claves
(suprimir articulos,
conjunciones y preposiciones)
Utilizar operadores boléanos
Revisar listado de titulos
Marcar los titulos que parezcan
mas adecuados

Ir a carpeta de busquedas
Leer los resumenes

Leer el texto, enviar, imprimir,
guardar.

Evaluacion de fuentes de informacion.

Seleccionar las bases de datos
que son adecuadas para cada
area del conocimiento.

Objeto de estudio 3

Analisis de la informacion

Pag 2de 6 Rev. 0



&

CHIMUATIUA

Eleccion de la Informacion Analiza, la
Revisar los elementos basicos | informacion
que debe contener un seleccionada
documento para su valoracion atendiendo los
> |dentificacion aspectos éticos de
> Autoridad propiedad
o Institucion intelectual, asi como
las normas de

> Lenguaje S no
> Referencias citacion y

referencias que

- Actualidad roporcionan las
Aspectos éticos en el manejo de la prop
informacion Bases de Datos.

Enfatizar el respeto a los
derechos de autor.

Indicar los elementos basicos
que debe contener una Cita

hihlinarafira
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TIEMPO
ESTIMADO

METODOLOGIA

(estrategias, secuencias recursos didacticos)

UNIDAD TEMATICA

Objeto de estudio 1 Identificacion de la informacién general del
sitio web del SUBA

Busqueda de informacion en linea.
Identificacion los recursos electrénicos del

sitio web del SUBA.

15 minutos

Objeto de estudio 2 Acceder al catalogo en linea (OPAC) para 30 minutos
recuperar informacion

Acceder a las bases electronicas de datos y
ver con qué informacion cuenta

Estrategias para la busqueda y obtencién de
informacioén

Evaluacion de fuentes de informacion.

3 horas

JOCFPEO1

Objeto de estudio 3

Eleccién de la Informacién

Aspectos éticos en el manejo de la

informacioén

15 minutos

UNIDAD TEMATICA

EVIDENCIAS DE DESEMPENO

CRITERIOS DE DESEMPENO

Objeto de estudio 1

Que el alumno acceda a las
herramientas que se le
proporcionan en la pagina del
SUBA

1.

Ubicara la informacion que
contiene el area del
Directorio y la Misién del
SUBA.

Que el alumno identifique los 2. Elaborara una busqueda

diferentes operadores boléanos y utilizando cada uno de los

realice algunas busquedas. operadores boléanos y
comparara sus resultados.

Que el alumno identifique los

recursos disponibles en la pagina 3. Describira que recursos se

tales como BD, Catalogo en Linea,
Repositorios Digitales, Capacitacion
y Nuevas Adquisiciones.

encuentran en cada icono.
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Objeto de estudio 2

Que el alumno recupere registros
del catalogo en linea.

Que el alumno acceda a las bases
electronicas de datos y ver con qué
informacién cuenta

Que el alumno recupere
documentos de las bases

Recuperara dos registros de
material documental de un
tema especifico.

Identificara de las BD,
minimo 3 que sean
adecuadas para su area.

Seguira correctamente la
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UNIDAD TEMATICA

EVIDENCIAS DE DESEMPENO

CRITERIOS DE DESEMPENO

electronicas de datos, de acuerdo a
una estrategia de busqueda.

Que el alumno valide un
documento.

estrategia de busqueda y
recuperacion de
documentos.

4. Seleccionarade un articulo
minimo tres elementos de
validacion.

Objeto de estudio 3

Que el alumno elija un documento
previamente validado y justifique su
eleccion.

Que el alumno identifique los
elementos basicos de una cita
bibliografica.

1. Senalara por lo menos tres
criterios de validacion que
utilizd para la selecciéon de
un documento.

2. Recuperara la cita correcta
en dos formatos y sefialara
sus elementos basicos.

FUENTES DE INFORMACION

(Bibliografia/Lecturas por unidad)

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

(Criterios e instrumentos)

Coordinacion General del SUBA (2010) Bases de
Datos [En linea] Disponible en:

http://suba.uach.mx

Criterios:

Actividades en el curso

Evaluacion final
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