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OBJETIVO DEL LABORATORIO

El laboratorio de Fertilizacion In Vitro y Transgénesis Animal tiene
como objetivo coadyuvar en la preparacion académica y de
investigacion de los estudiantes del nivel Licenciatura y Posgrado,
mediante el apoyo a los docentes que requieran el laboratorio para
realizar practicas y trabajos de investigacion que mejoren la calidad de sus
cursos; la implementacion de técnicas que apoyen las practicas de
laboratorio de los cursos relacionados con el area; la capacitacion y
asesoramiento de estudiantes tendiente al desarrollo y seguimiento de
ensayos requeridos en los proyectos de investigacion y la prestacion de

servicios externos a la comunidad.
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FUNCIONES DEL LABORATORIO

1. Apoyo a Docentes.
Proporcionar la infraestructura necesaria del laboratorio, requerida
para que los docentes puedan impartir practicas de laboratorio que

eleven la calidad de sus cursos.

2. Apoyo a Investigadores.
El laboratorio de Fertilizacion In Vitro y Transgénesis Animal pone a
disposicidn de los docentes investigadores las instalaciones y equipo
para la realizacion de proyectos de investigacion relacionados con

ésta area.

3. Apoyo a alumnos que realizan investigacion.
Proporcionar la infraestructura necesaria, a alumnos de licenciatura,
maestria y doctorado que estén realizando trabajos de investigacion

relacionados con ésta area.

4. Servicio Externo
Proporcionar servicios externos relacionados con el area dirigidos a la

comunidad.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

|. REALIZACION DE PRACTICAS DE LABORATORIO

Los docentes que requieran usar el laboratorio para impartir practicas deberan:

1. Dirigir al responsable del laboratorio un oficio al inicio del semestre
expresando su necesidad de ocupar el laboratorio. El documento debera
mencionar el nombre del docente, nombre del curso, el horario en que se

impartira la practica y el numero probable de alumnos.

2. Proporcionar al responsable del laboratorio un manual de las practicas que

se van a ofrecer.

3. Proporcionar la lista de materiales y/o reactivos que se requieren para que
el responsable del laboratorio tramite su adquisicion ante la Secretaria
Académica.

4. Responsabilizarse por las acciones de sus alumnos dentro del laboratorio.

5. Conocer el Reglamento General de los laboratorios de Quimica y Biologia,
ademas del Reglamento Interno del laboratorio, asi como el Manual de

Seguridad e Higiene de los laboratorios de Quimica y Biologia.

6. Explicar el reglamento interno del laboratorio a sus alumnos.
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7. Llenar la bitacora correspondiente a practicas de laboratorio en cada

ocasion que imparta la respectiva practica.

ll. REALIZACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION

a) Investigadores

Los investigadores que requieran las instalaciones del laboratorio deberan

de seguir el siguiente protocolo:

1. Dirigir un oficio al responsable donde exprese su necesidad de utilizar
las areas del laboratorio. El documento debe mencionar el nombre
del alumno que va a utilizar dichas areas, la fecha probable de
inicio, el nombre del trabajo de investigacion y la fuente de
financiamiento con el fin de incluilo en la programacion del

laboratorio.

2. Solicitar por escrito capacitacion al estudiante en caso necesario,

mencionando el area especifica para dicha capacitacion.

3. Proporcionar al estudiante todos los materiales necesarios para

realizar su investigacion.
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b) Alumnos

Los alumnos que requieran de las instalaciones del laboratorio para realizar
sus proyectos de investigacion (tesis, proyectos especiales de investigacion,

proyectos de monitoreo, etc.) deberan:

1. Leer y estar de acuerdo al firmar el Documento de Aceptacion de
Responsabilidades para Alumnos que realizan Investigacion (Anexo
1).

2. Registrarse en la bitacora asignada para el control de alumnos que
realizan investigacion.

3. Registrarse en la bitacora de uso de equipo.

Il. SERVICIO EXTERNO

El laboratorio al proporcionar un servicio externo esta comprometido a realizar los
examenes con presicion y calidad y en el menor tiempo posible. Por esto, al

recibir una muestra debera:

1. Llenar el formato de Servico Externo de Andlisis de Muestras (Anexo 2). Este
formato debera contenerla fecha en que ingresaron las muestras al
laboratorio, el nombre de la empresa o persona que requiere el servicio, asi

como sus datos fiscales, el tipo se examen que se va a realizar y el costo.

2. No recibir muestras que no estén debidamente etiquetadas y de dudosa

procedencia.
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3. Registrar en la Bitacora de Servicios los resultados correspondientes a los

anadlisis realizados.

Anexo 1

Fecha:

Nombre del alumno:

Nombre del Asesor:

Titulo del proyecto:

DOCUMENTO DE ACEPTACION DE RESPONSABILIDADES PARA ALUMNOS QUE
REALIZAN INVESTIGACION

Por medio de la presente acepto de conformidad hacerme responsable durante
mi estancia en el a). Laboratorio de Microbiologia y Quimica Ambiental

b). Laboratorio de Biologia Molecular y Bioquimica ; de lo siguiente:

1. Leery cumplir con el Reglamento General de los Laboratorios de Quimica y
Biologia, el Manual de Seguridad e Higiene de los Laboratorios de Quimica
y Biologia; y el Reglamento Interno del laboratorio donde desarrollo mi
actividad académica.

2. Mantener un comportamiento y uso de lenguaje adecuados.

3. Respetar a todas las personas que laboren en el laboratorio.

4. Comunicar si se tiene alguna enfermedad crdénica que requiera atencion

médica inmediata (alergias, asma, hipertension, epilepsia, etc)
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5. Nunca trabajar solo en el laboratorio, menos aun en horarios nocturnos y/o

fines de semana.

6. En lo posible, portar teléfono celular, para dar aviso urgente en caso de
alguna emergencia.

7. Reponer el material quebrado durante el experimento.

8. Reportar el equipo descompuesto al responsable del laboratorio.

9. Llenar la bitacora de actividades proporcionada por el responsable del
laboratorio, donde detalle cada uno de los experimentos que realice
dentro del laboratorio, asi como los resultados que obtenga de los mismos.
La bitacora sera exclusivamente propiedad del laboratorio y no podra salir
de él.

10. Al estandarizar una técnica nueva esta debe de ser reportada para su
registro al responsable del laboratorio.

11. El equipo de alto riesgo como el texturdmetro y autoclaves deberan ser

utilizados en el horario de 8:00 a.m. a 3:00 p.m, exclusivamente.

Firma del alumno
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Anexo 2

SERVICIO EXTERNO DE ANALISIS DE MUESTRAS

NOMBRE DE LA EMPRESA O PERSONA INTERESADA

DATOS FISCALES

TIPO DE MUESTRA

PROCEDENCIA DE LA MUESTRA

ANALISIS QUE REQUIERE

FECHA DE TOMA DE LA MUESTRA

FECHA DE RECEPCION DE LA MUESTRA

FECHA DE ENTREGA DE RESULTADOS

COSTO
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PERFIL DEL PUESTO
|. IDENTIFICACION DEL PUESTO
1. NOMBRE RESPONSABLE DE LABORATORIO
2. NATURALEZA CONFIANZA
3. TIPO EJECUCION, SUPERVISION Y CONTROL
4. UBICACION FACULTAD DE ZOOTECNIA

I. DEFINICION DEL PUESTO

1. OBJETIVO

Apoyar a los usuarios del laboratorio, en el logro de sus actividades practicas
académicas, de investigacion y prestacion de servicios, llevando a cabo los
procesos de organizacion, administracion, supervisibn y control necesarios para
dar cumplimiento a las actividades sustantivas de la Facultad, de acuerdo con las
normas y reglamentos internos y externos que marca la normatividad ambiental y

de seguridad en el ambito quimico-bioldgico.

2. AUTORIDAD
Que recibe: Lineal inmediata de la Coordinacién
Que ejerce: Lineal inmediata sobre el personal auxiliar e

intendente adscrito al laboratorio

10
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3. SUPERVISION

Que recibe:

Que ejerce:

4., CONTACTOS PERMANENTES
Internos con:

Externos con :

5. FUNCIONES

a). Generales
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Informa sobre, planes, programas y avances
relacionados con su area
Recibe informacion constante y detallada sobre

las actividades propias del laboratorio

Las diversas areas que conforman la Facultad
Proveedores, usuarios, Responsables de otros

laboratorios

Asistir a las reuniones que organiza la Coordinacion de Laboratorios y realizar las

actividades que se acuerde en las mismas.

Formular conjuntamente con los otros Responsables y la Coordinacion, los planes

y programa que optimicen el uso adecuado de los recursos disponibles, para la

realizacidon de las actividades practicas en los laboratorios

Mantenerse informado sobre normas y lineamientos de indole general, que

afecten la realizacidon de las practicas académicas y de investigacion en el

laboratorio.

11
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b). ESPECIFICAS
Organizar y vigilar que las actividades sustantivas en el laboratorio se lleven a
cabo regularmente y de acuerdo a los reglamentos y normas ambientales y de

seguridad.

Administrar adecuadamente los recursos con que cuenta el laboratorio, para el

funcionamiento continuo, y realizacion de las actividades sustantivas en el mismo.

Organizar e instruir al personal auxiliar y de intendencia adscrito al laboratorio, en
las labores bajo condiciones seguras y de proteccidon al ambiente respecto a las

actividades propias del mismo.

Atender a los usuarios del laboratorio, proporcionandoles los materiales, reactivos
y equipo necesarios para el desempefio de sus actividades en el laboratorio, en

claro cumplimiento con los reglamentos y normas establecidas.
Dar a conocer a los usuarios, el cumplimiento de los reglamentos y normas
establecidas en forma interna, asi como aquellos relacionados con la seguridad e

higiene y proteccidén ambiental.

Elaborar el inventario del laboratorio, y organizar los instructivos de manejo de

equipo.

Solicitar la adquisicibn de materiales, reactivos y equipo requeridos para la

realizacion de las actividades sustantivas del laboratorio.
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Definir y proponer el presupuesto semestral para mantenimiento y operacion del

laboratorio

Implementar técnicas de laboratorio, requeridas para cumplir con los programas

practicos de los curso incluidos en las curriculas de la Facultad.
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