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Sistema de Gestion de Calidad

Descripcion de puesto

Puesto: Asistente Proyectos Descripcion General:
Naturaleza: Honorarios o Auxiliar en la operacién, control de expedientes, reportes y
confianza revisiones que apoyen las actividades de la Coordinacion de
Proyectos.

Operar y mantener actualizado el sistema de administracion de proyectos.
Control de expedientes de proyectos.

Generacion de reportes e indicadores.

Administracién de revision de proyectos.

Apoyo administrativo.




g
=
z
3
2
3
H
=

L

Universidad Auténoma
de Chihuahua

Coordinaciéon General de
Tecnologias de

Sistema de Gestion de Calidad

Cadigo: DOC 5.5 CNO 48 Péagina:2 de 3

Fecha de Rev..: 04/11/2004

Fecha de emisién: 13/05/2003 NGm. de Rev.: 3

Elabor6: Coordinador de Normatividad

Aprobado por: Coordinador General

3]

©

S m .

S £ | Asistente de

©

c % proyectos

5a

@]

O
Personal que le Personal que le
reporta directamente I:l reporta

Indirectamente

Interfase




g
5
3

¢

E

Universidad Auténoma
de Chihuahua

Coordinaciéon General de
Tecnologias de

Sistema de Gestion de Calidad

Sexo:
Estado civil:
Edad:

Escolaridad:

Experiencia:
Conocimientos Especificos:

Habilidades:
Idiomas:
Otros:
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Indistinto.
Indistinto.
24 a 30 afnos.

Licenciatura en Administracion de empresas, sistemas o
Carrera afin.

2 aflos minimo en puesto similar.
Administracion, Sistemas y Norma ISO 9001:2000

Liderazgo, trabajo en equipo, comunicacién y motivacionales..
Inglés preferentemente.
N/A.



