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. Sistema de Gestion de Calidad

Descripcidon de puesto

. Datos Generales

Descripciéon General:

Administrar documentos y contenidos multimedia generados a partir de
las diferentes fuentes institucionales, para su oportuna gestién vy
publicacion a través de sitios web y servicios relacionados con internet,
principalmente el portal Institucional de la UACh, correo electrénico,
redes sociales, entre otros.

Monitorear y analizar el desempeno de los servicios a su cargo y genera
estrategias para la promocién y uso de tales servicios entre los diversos
pubicos interesados en el quehacer universitario.

Il. Actividades Principales
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Asistente de edicion web

Jefe del departamento
de servicios
electronicos

Personal que le reporta Personal que le reporta
directamente Indirectamente
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Indistinto.
Indistinto.
25 a 40 anos.

Licenciatura en Ciencias de Informacién o Diseno Grafico o Licenciatura
en el drea de Tecnologias de la Informacion.

3 afos minimo

comprobables en Disefio de Web y gestion de

contenidos digitales.
Dominio en herramientas como:
HTML, Flash, Photoshop y PHP.

Liderazgo, comunicacién, analisis, organizacion, aprendizaje, persuacion,
holgura relacional, asociacion laboral, tolerancia, aportacion de ideas,
disponibilidad, control de estréscompromiso, flexibilidad, conocimiento
técnico, altamente creativo e innovador, Redaccion.
Espanol e Inglés preferentemente (Nivel Lectura)

N/A.




