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H. CONSEJO TECNICO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA CULTURA FiSICA
PRESENTE.-

At'n: Dr. Juan Francisco Aguirre Chavez

Presidente del H. Consejo Técnico

Por este conducto me permito solicitar la aprobacién del MANUAL PARA EL
REGISTRO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION, el cual tiene el objetivo general
de Establecer los lineamientos y disposiciones institucionales necesarias para el
control del registro de los proyectos de investigacién de la Facultad de Ciencias de
la Cultura Fisica.

Dicho manual estard sujeto a modificaciones atendiendo las necesidades que se

pudieran presentar con avance tecnoldgico-cientifico en el campo de la DES de
salud.

Agradezco de antemano su atencién y apoyo, quedo de Usted.
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CONTEXTO

La Facultad de Ciencias de la Cultura Fisica a través de la Secretaria de
Investigacion y Posgrado, inicia un proceso de transformacion en todas sus
areas, procesos y actividades sustanciales, en donde la investigacion es una de
ellas y el pilar de la Universidad misma, pues en ella se depositan los
indicadores de productividad y pertinencia social de cada Unidad Académica.
Los cambios que transforman, que son significativos a su razén de ser, lejos de
ser solo un momento por inercia, una etapa obligada o un requisito, son factores
que facilitan y conminan al cumplimiento de la tarea necesaria, con sentido, con

orden y con pertinencia.

El presente documento titulado “Manual para el Registro de Proyectos de
Investigacion y Tesis” ha sido elaborado por sus autores, bajo la demanda y
necesidad de nuestra facultad, para encontrar y facilitar mediante su puesta en
practica, el mejoramiento de los procesos académico-administrativos y por ende,
la calidad de la investigacion. Su uso, habra de contribuir al desarrollo de las
metas sustanciales de la Secretaria de Investigacion y Posgrado: la
Investigacion en base a las LGAC y su correspondencia con los programas
educativos que actualmente se imparten, con una orientacion unica, dirigida
hacia el mejoramiento permanente y la calidad de sus servicios. La investigacion
desde su origen mismo, requiere de un proceso ordenado, eficiente y sistémico,

lo que contribuye sin duda al logro de las metas previstas.

M.C. Juan Manuel Rivera Sosa
Secretario de Investigacion y Posgrado
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I. INTRODUCCION

El presente manual, pretende ser una guia para el académico que
participa en actividades de investigacion, estableciendo en el mismo, una serie
de procedimientos y requisitos institucionales para el registro e informes de
proyectos de investigacion. Las disposiciones del presente manual son de
observancia obligatoria para todos los docentes que participan en actividades de

investigacion adscritos a la Facultad de Ciencias de la Cultura Fisica.

El manual comprende cinco secciones: la primera es “Introduccion”, en
ésta, se describe el marco contextual y normativo, asi como la aproximacién a
una vision a corto plazo de la labor del docente-investigador, por ultimo, se
describen a los actores principales que estaran involucrados en el registro de

proyectos de investigacion.

En la segunda seccion, se establecen los “Objetivos”, tanto el objetivo
general, como los objetivos particulares y que dan sentido a la elaboracion y
pertinencia de este manual; en la tercer seccion, se detalla el “procedimiento
para el registro” que se debe seguir. Para la cuarta seccion, el lector encontrara
detalladamente cada uno de los “requisitos y lineamientos” que debera presentar

para obtener el registro del proyecto.

Y por ultimo, en la quinta seccion, se presentan las “consideraciones
finales”; las cuales hacen un atento llamado a todos los involucrados a
responder y proceder con ética profesional en los quehaceres de la

investigacion, asi como el compromiso de estar reportando cada avance
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relevante a los proyectos registrados, pero sobretodo dar a conocer esos
protocolos de investigacion, donde se puedan sumar colaboradores,

especialmente estudiantes.

Marco contextual

La Universidad Autonoma de Chihuahua tiene entre sus funciones
sustantivas, la investigacidén, y como parte de la mejora continua, en los ultimos
afnos ha aumentado el numero de académicos que desarrollan y participan en
proyectos de investigacion. La integracion, desarrollo y consolidacion de
Cuerpos Académicos dentro de las Facultades y por ende la creacion de Lineas
de Generacion y Aplicacién del Conocimiento en dichos grupos, y fuera de ellos,
demanda tener un medio para comunicar y conservar los productos que en ellos
se generen. Cada vez resulta mas importante llevar a cabo un seguimiento y
registro de la informacion sobre los proyectos de investigacion: numero de
proyectos, fuentes de financiamiento, grado de avance, tipo de colaboradores y
productos generados; esto con el fin de generar los reportes necesarios y
obtener las estadisticas que permitan la toma de decisiones a los responsables

de dar seguimiento al cumplimiento de las funciones sustantivas de la institucion.

Actualmente, la Facultad de Ciencias de la Cultura Fisica cuenta con un
importante numero de investigadores dentro de su planta docente, dieciséis de
ellos pertenecen al sistema Nacional de Investigacion (SNI), quienes dirigen o
colaboran en proyectos de investigacion con distintas fuentes de financiamiento,

no obstante, no se cuenta con una fuente de informacion unica para el registro



de dichos proyectos ni de los productos que se generan, de manera que la

elaboracion de reportes y estadisticas se vuelve muy compleja.

Por lo cual se visualiza, que con la implementacion del Manual de
Registro de Proyectos de Investigacion, el registro de los proyectos, el flujo de
autorizacion, asi como el detalle de los productos generados, se concentraran
en un solo punto acorde a la normatividad vigente de esta Institucion, de manera
qgue se tendra una fuente de informacidn oficial confiable para la obtencion de los
reportes y las estadisticas que sean requeridas; pues es una forma de

fundamentar la importante labor del docente en el campo de la investigacion.

Pretendiendo con este manual, la facilitacién en el proceso de registro de
proyectos de investigacion que coadyuvara a la generacion de conocimientos,
organizacion, realizacion y fomento de la investigacion cientifica, humanista y el
desarrollo tecnoldgico, constituye uno de los fines esenciales de la Facultad de
Ciencias de la Cultura Fisica a través de la Secretaria de Investigacion y

Posgrado.

Marco normativo

El Manual de Registro de Proyectos de Investigacidon atiende lo dispuesto
en el Reglamento General de Investigacion y Posgrado de la Universidad
Autonoma de Chihuahua; en su articulo 14, que sefala “los Secretarios de
Investigacion y Posgrado de las Unidades Académicas tendran las atribuciones

siguientes”: especificamente en la fraccion XIX, que establece lo siguiente:



XIX. Llevar el registro de los proyectos de investigacion, de desarrollo
tecnologico y de innovacion realizados en la Unidad Académica

(Universidad Autonoma de Chihuahua, 2017, p. 4).

Por lo cual, este Manual tiene el fundamento normativo anterior al cual
debe obedecer; sin realizar dicho registro no se podra cumplir con lo que se
exige en otras fracciones de este mismo articulo 14, las cuales son las

siguientes:

XV. Avalar las propuestas de investigacion, de desarrollo tecnolégico y de

innovacion, de los participantes en las convocatorias externas.

XVI. Vigilar que la ejecucion de los proyectos de investigacion, de
desarrollo tecnolégico y de innovacion, asi como el ejercicio de los recursos
provenientes de fondos externos a la Universidad, se apegue a la normatividad

correspondiente.

XVIl. Recibir los informes técnicos y administrativos de los proyectos
financiados con recursos externos o por la administracién central, y entregarlos
al Director de Investigacion y Posgrado para su revision y envio a las fuentes

financieras.

XVIIl. Realizar los tramites conducentes ante la Direccion relativos a la
solicitud, obtencidn y aplicacion de los recursos asignados a los proyectos de

investigacion, de desarrollo tecnologico y de innovacion.



Vision

Este Manual de Registro de Proyectos de Investigacién permitira tener
una fuente unica y actualizada de los proyectos de investigacion de la Facultad
de Ciencias de la Cultura Fisica con base a la normatividad, sus fuentes de
financiamiento y sus avances, lo que facilitara la generaciéon de reportes y
estadisticas necesarios de manera automatica y permitira contar con la
informacion detallada y actualizada de los productos de investigaciéon generados
en cada proyecto por los cuerpos académicos o grupos disciplinar de

investigacion.

El alcance de este manual es tener control del registro de tres tipos o

modalidades de proyectos:

1. Registro de proyecto de investigacion con o sin financiamiento interno y

externo.

2. Registro de los protocolo de tesis.

3. Registro de informe final o avances técnico de dicho proyecto.

Actores principales

El presente manual va dirigido a: personal académico y estudiantil de esta
unidad académica, que desee registrar un proyecto de investigacion. Los actores
principales que intervienen en las diversas fases del control de registro son:

profesor investigador, responsable de cuerpo académico, director del proyecto



de tesis, alumnos, Comision Cientifica, Jefe de Unidad de Investigacion y

Secretario de Investigacion y Posgrado.

1. Profesor investigador: docente perteneciente a un cuerpo académico
o grupo disciplinar de investigacion en forma permanente, el cual es responsable
del proyecto de investigacion a registrar y posteriormente de notificar los

avances del mismo.

2. Responsable de cuerpo académico: docente de tiempo completo que
esta a cargo de un cuerpo académico, el cual sera el responsable de registrar
los proyectos de investigacion que sean aceptados en convocatorias en otras

instancias, que pueden contar o no con apoyo financiero.

3. Director del proyecto de tesis: es aquel docente que dirige el
proyecto de investigacidon que tendra como resultado la tesis de un alumno
perteneciente a todos los programas educativos ofertados en la Facultad de

Ciencias de la Cultura Fisica.

4. Alumno: cualquier alumno perteneciente a un programa educativo de
esta unidad académica, que opte por la opcidn de titulacion “tesis escrita”,
debera de registrar su protocolo de tesis como responsable en la modalidad 2; si
desea registrar otro proyecto de investigacion que no sea para presentarlo como

trabajo de tesis debera registrarlo en la modalidad 1.

5. Jefe de Unidad de Investigacién: autoridad departamental que dara
su visto bueno a la informacién recibida por parte de los actores antes

mencionados para que continue el flujo del tramite de registro de proyectos de
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investigacion y avances de los mismos; quién podra emitir los comentarios que
considere pertinentes para el registro de los proyectos, realiza el primer filtro
para verificar si se cumple con los requisitos de registro antes de ser canalizado
a la Comision Cientifica, quién podra detener el registro o dar seguimiento al
mismo, generando el oficio de constancia de dicho registro de proyecto de

investigacion.

Fungira como el administrador del control de Registro de Proyectos de
Investigacion; tendra acceso a la informacion de proyectos de investigacion con
autorizacion de los responsables del registro y, en su caso, proceder a la
publicacion general de la misma. Adicionalmente, proporcionara o canalizara a
través de las instancias pertinentes el apoyo técnico requerido por los docentes

y alumnos investigadores en relacién al uso del control de registro.

6. Comision Cientifica: estd conformada por un grupo de docentes
expertos en areas de la DES de salud, la mayoria con grado de doctor, quienes
tienen la funcion de revisar, valorar y dictaminar la aprobacion de las propuestas
de registro de proyectos de investigacion en sus diferentes modalidades; en
caso de no ser aprobado su registro ésta comision emitira comentarios y/o

recomendaciones sobre el proyecto valorado.

7. Secretario de Investigaciéon y Posgrado: recibe la informacién de los
proyectos de investigacion, revisa, coteja y AUTORIZA el registro de dichos
proyectos de investigacion; ademas es la autoridad que firma la constancia del

registro. En caso de que el Secretario de Investigacion y Posgrado sea el



responsable de proyecto de investigacion, quién firmara dicha constancia sera el

Jefe de Unidad de Investigacion.



I1. OBJETIVOS

Objetivo general

Establecer los lineamientos y disposiciones institucionales necesarias
para el control del registro de los proyectos de investigacion de la Facultad de

Ciencias de la Cultura Fisica.

Objetivos particulares

1. Concentrar la generada dentro de la institucion sobre los citados
proyectos de manera 6ptima, veraz y oportuna con base en la reglamentacion

institucional, utilizando la captura de solicitudes, registro y aprobacion.

2. Oficializar dicho registro mediante la expedicion de una constancia de
proyecto de investigacion registrado con descripcion del estado actual del

mismo.

3. Vincular en forma oportuna y actualizada la informacion sobre los
proyectos de investigacidn con otros programas o instancias: programa de

estimulo al desempeio docente, promocidén académica, entre otros.



I1l. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO

El registro de un proyecto de investigacion consiste en la inscripcion del
protocolo ante la Unidad de Investigacion, para que se le asigne folio; dicho
registro lo hara el responsable del mismo en los formatos correspondientes que

deberan apegarse a los lineamientos para el tipo o modalidad de proyecto.

Presentar solicitud y proyecto
@ impreso con el Jefe de Unidad
de Investigacion

1

Cotejar lista de requisitos

]

\>— No

Cumple para
firmar de recibido

l

|-| > Revision de lineamientos por

modalidad de proyecto

Se emiten recomendaciones
para la mejora del proyecto

I

Cumplimiento

Se expide la constancia de:
1. Registro de proyecto de investigacion con o <:| Con menos
sin financiamiento interno o externo. del 50%
2. Registro de los protocolo de tesis.

Con mas

Se expide la constancia de: <:I del 50%

3. Registro de avances e informes técnicos de dichos proyectos. (incluye
resultados)

Figura 1. Diagrama de flujo.
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IV. REQUISITOS Y LINEAMIENTOS

Como punto de partida, el responsable del proyecto de investigacion
debera elaborar la solicitud de registro acompafada del proyecto de
investigacion y realizar el tramite. En relacion a los requisitos o datos que debe
de contener tanto la solicitud de registro del proyecto como el mismo, se

presenta lo siguiente:

Solicitud de registro, en esta se debe identificar los siguientes datos:

1. Tipo o modalidad de proyecto.

2. Nombre completo del responsable del proyecto de investigacion.

3. Titulo del proyecto de investigacion, para el cual se recomienda no

debe ser mayor a 15 palabras.

4. Nombre del Cuerpo Académico o grupo disciplinar de investigacion que

pertenece y linea de investigacién que cultiva.

5. Nombre y dultimo grado académico de los colaboradores que
participaran en el proyecto. En caso de que alguno o mas colaboradores
pertenezcan a otra unidad académica o institucion, se solicitara que se

mencione.

6. Nombre del lugar y/o instalaciones donde se llevara a cabo.

7. Periodo de tiempo en que se desarrollara.

8. Indicar el porcentaje de avance del proyecto de investigacion.
11



9. Determinar si cuenta con financiamiento externo o interno, el monto y la
institucion que lo otorga. En caso de que se cuente con algun tipo de

financiamiento anexar el oficio o evidencia comprobatoria del monto otorgado.

10. Si se trata de un proyecto para tesis de licenciatura debera traer

copia del Vo. Bo. del Secretario Académico.

11.  Si el proyecto de investigacion pertenece o se desprende de un
MACRO proyecto, se debe de especificar el nombre de ese macro proyecto en

la solicitud.

12. La solicitud de registro se solicitara mediante oficio, dirigido al
Secretario de investigacion y Posgrado, anexando la impresion del protocolo,

con copia para el Jefe de Unidad de Investigacion de la FCCF (anexo 1).

13. El responsable debera verificar junto con el Jefe de Unidad de
Investigacion la lista de cotejo y sefalar los requisitos cumplidos para dicho
registro, al presentar todo el listado se debera firmar por ambos, para proceder

con el tramite (anexo 2).

14. Contestar el formato de solicitud y entregarla en la Unidad de
Investigacion junto con la version corta del documento del protocolo impresa y
en digital todo el avance que se tiene del mismo, ademas de la lista de cotejo

(firmada).

En relacion a los lineamientos del documento de proyecto de

investigacion, éste debera presentarse como ya se menciono la version corta del

12



documento impresa y en digital el documento adjunto al siguiente correo

electronico: registrodeproyectosfccf@gmail.com y de acuerdo al porcentaje de

avance registrado; el proyecto de investigacion debe cumplir con los siguientes

lineamientos:

1. Los proyectos deberan ser originales e inéditos.

2. Debera incluir los siguientes apartados: resumen, introduccion (que
incluya el planteamiento del problema y la justificacién), objetivo(s), método,

referencias, cronograma, presupuesto y referencias.

3. El formato de la pagina sera tamano carta con margenes simétricos de

3 cm. en todos sus lados.

4. El titulo sera con letra Arial 14 pt, en mayusculas, negritas, centrado y

a un solo espacio.

5. Los nombres de los Autores seran en Arial 12 pt en mayusculas y
minusculas, negritas, justificado, a un solo espacio y en el siguiente orden:

Nombre(s) y Apellidos. El nombre del autor responsable debera estar subrayado.

6. Utilizar un solo renglon por cada institucion, la que debera escribirse
en letra Arial 12 pt, en negritas, justificado, a un solo espacio, en el siguiente

orden: Institucion (Facultad o departamento y Universidad), Ciudad y Pais.

7. Los subtitulos en Arial 12 pt, negritas, alineacion izquierda, a un doble

espacio.
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8. El resumen sera escrito con letra Arial 12 pt, en mayusculas y
minusculas, a 1.5 espacios y no sera mayor a 250 palabras. Debera contener:
objetivo, método, y palabras clave (ordenas alfabéticamente), si se trata de un
proyecto que responda a las modalidades 1 y 2. Para los proyectos de
investigacion de la modalidad 3, ademas de los ya mencionados debera

contener resultados y conclusiones.

9. Las referencias seran escritas en Arial 12 pt, en mayusculas y
minusculas, a doble espacio referida en formato del Manual de Publicaciones del
APA (2010) de la tercera edicion en espaiiol, en el caso de los proyectos de la
modalidad 2; para el resto es de acuerdo a su area de investigacion que
mayormente se maneja y/o al formato de citacion y referencia que responda a la

convocatoria en que participa.

10. Las tablas deben colocarse dentro del manuscrito e indicar su
posicion en el texto. Estas deberan estar numeradas consecutivamente y tener

su titulo en la parte superior.

11. Las figuras seran colocadas dentro del manuscrito e indicar su
posicion en el texto. Todas deberan estar numeradas y con un breve texto al pie

de cada una.

12. El texto sera escrito en letra Arial 12 pt, justificado, a doble
espacio, con una libre extension en cuartillas incluidas las tablas, figuras y las

referencias.
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13. Para la version corta que sera entregada de forma impresa, es
obligatorio contener: titulo, participantes, objetivo, problematica, cronograma,

presupuesto y referencias (3000 palabras).

La unidad de investigacion recibira y verificara la documentacion, y en su
caso, asignara la clave de registro y determinara su vigencia. Si hubiese algun
punto no especificado entre los anteriores y/o exista alguna observacion por
parte de la Secretaria de Investigacion y Posgrado, la comunicara al responsable

del proyecto para solventarla y continuar con el tramite de registro.

15



V. CONSIDERACIONES FINALES

Con esta primera version de este Manual se espera estimular el desarrollo
de la investigacion del personal académico de la Unidad Académica, mejorar la
estructura organizacional y facilitar los procesos operativos relacionados con las

actividades de investigacion.

Por lo anterior, es tarea de todos los involucrados el participar en la
difusion de la investigacion cientifica entre los alumnos de las diferentes
Licenciaturas y Posgrados de la Dependencia de Educacion Superior de Salud;
al responder y proceder con ética profesional en los quehaceres de la
investigacion, asi como el compromiso de estar reportando cada avance
relevante a los proyectos registrados, pero sobretodo dar a conocer esos
protocolos de investigacion, donde un punto importante es el sumar

colaboradores, especialmente a estudiantes.
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Anexo 1. Formato de solicitud

IK SOLICITUD DE REGISTRO DE PROYECTOS DE
L ) INVESTIGACION

R

1. Registro de proyectos de investigacion con o sin
financiamiento interno y externo.

1. Modalidad de proyecto:_ 2. Registro de los protocolo de tesis.

3. Registro de informes o avances técnicos de dichos
proyectos.

2. Nombre completo del responsable del proyecto de investigacion:

3. Titulo del proyecto de investigacion, para el cual se recomienda no debe ser
mayor a 15 palabras.

4. a). Nombre del Cuerpo Académico que pertenece y linea de investigaciéon
que cultiva.

4. b). Nombre de grupo disciplinar de investigacion que pertenece y linea de
investigacién que cultiva.

5. Nombre y ultimo grado académico de los colaboradores que participaran en
el proyecto. En caso de que alguno o mas colaboradores pertenezcan a otra
unidad académica o institucion, se solicitara que se mencione.

6. Nombre del lugar y/o instalaciones donde se llevara a cabo.

7. Periodo de tiempo en que se desarrollara:

8. Porcentaje de avance del proyecto de investigacion:

9. a). Con financiamiento interno y monto que se le otorga:

9. b). Nombre de la institucién que lo otorga el financiamiento externo y monto.

10. Nombre del MACRO proyecto del que se desprende (si es el caso):
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Anexo 2. Lista de cotejo para requisitos

Favor de sefalar una marca de los requisitos solicitados de la

siguiente lista que Sl se presentan.

LISTA DE COTEJO PARA LOS REQUISITOS DE SOLICITUD

Datos o documentos:

Sl

NO

1. Senala el tipo 0 modalidad de proyecto.

2. Menciona el nombre completo del responsable del proyecto de

investigacion.

3. Presenta el titulo del proyecto de investigacion, no mayor de 15

palabras.

4. a). Senala el nombre del Cuerpo Académico que pertenece y/o

linea de investigacion que cultiva.

No aplica.

4. b). Nombre de grupo disciplinar de investigacion que pertenece y

linea de investigacion que cultiva.

No aplica.

5. Presenta los nombres y ultimo grado académico de los
colaboradores que participaran en el proyecto. En caso de que

alguno o mas colaboradores pertenezcan a otra unidad académica
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o institucidn, se solicitara que se mencione.

6. Determina el nombre del lugar y/o instalaciones donde se llevara

a cabo.

7. Menciona el periodo de tiempo en que se desarrollara.

8. Indica el porcentaje de avance del proyecto de investigacion.

9. Determina si cuenta con financiamiento externo o interno, el
monto, la institucion que lo otorga y muestra evidencia

comprobatoria.

10. Presenta copia del Vo. Bo. del Secretario Académico.

No aplica.

11. a). Presenta solicitud y oficio, dirigido al Secretario de

Investigacion y Posgrado.

11. b). Presenta la versién corta del protocolo impresa.

11. c). Se recibié en el email registrodeproyectosfcci@gmail.com

dicho protocolo digital.

12. Entrega completa la solicitud.

13. Nombre del MACRO proyecto del que se desprende:

No aplica
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14. Presenta firmada la lista de cotejo por ambos (jefe de unidad de

investigacion y responsable del proyecto).
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