DIAGRAMA DE INTERACCION DEL PROCESO DE COMPRAS CON FONDOS EXTRAORDINARIOS PRODEP
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PROCESO DEFINIDO I?IIEJI%IPRES(;L
Recibe por parte del Usuario oficio en
( fisico solicitando la compra de bienes o -
JEFE DE GESTORIA Y servicios, anexando 1 6 3 cotizaciones u —> Genera Solicitud PRODEP
FORTALECIMIENTO L .
INSTITUCIONAL oficio justificatorio en caso de proveedor
PRODEP Unico, carta de exclusividad y apostilla y
posteriormente envia al Depto. de Adg.
|
A 4
JEFE DEL Los oficios de de compra son Revisa el cuad
recibidos en el Departamento de evisa el cuadro
DTB“SJQ%%LSSDE Adquisiciones y revisados por el comparativo y autoriza la
Jefe del Depto de Adquisiciones y mejor opcion
son turnados a los compradores A
|
A 4
COMPRADOR Realiza proceso de cotizac!én y
elabora cuadro comparativo
2 v
Envia la documentacion a
Escaneatodala Genera la Solicitud Contable, Revisa facturas y validacion. Recaba firmas Tesoreria por oficio para
JEFE DE UNIDAD documentamon yenviaa Contrato Pedido u Orden de Pago. en Contrato Pedido u Orden de Pago y generacion del Contrarecibo y
EXT;’E;;)[:‘IB(KEIOS Gestoria y Fortalecimiento Envia correo electronico al entrega acuse de recepcion de posteriormente recibe la
Insfitucional Proveedor y al Usuario. documentos originales al Proveedor. documentacion de Tesoreria
+ para integracion de expedientes.
I
Recibe correo electronico,
PROVEEDOR contacta al Usuario para la Recibe facturas validadas
entrega del bien o servicio.
I A
v
Valida recepcion de bienes o
USUARIO servicios con Firma
g Tratandose de Equipo de
BIENES » Computo valida recepcion
PATRIMONIALES con Sello y Firma
Elaboré Aprobéd
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