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DIAGRAMA DE INTERACCION DEL PROCESO DE COMPRAS CON FONDOS EXTRAORDINARIOS PFCE

PROCESO DEFINIDO

ADQ PRO 01
REFERENCIA

OPERADORES

Realiza la Solicitud de Compra

Firma de conformidad la recepcion de
bienes o servicios. Recaba documentacion

contacta al Usuario para la

entrega del bien o servicio.

DE UNIDADES por parte del proveedor, genera solicitud [~
ACADEMICAS de manera electrénica a través PFCE y envia a Planeacion:
PFCE del Sistema SAFE < Contrato Pedido y Clausulas u Orden de
Pago, Solicitud PFCE, Factura y
Validacion.

SEGUIMIENTO DE Recibe Solicitud ;Los
PROYECTO PFCE de Compra, documentos

DIRECCION DE revisa y autoriza estan

PLANEACION si esta correcta correctos?

Sl
JEFE DEL . . Estan incorrectas las Recibe y revisa oficio de
DEPARTAMENTO Revisay auton;q de manera g solicitudes y faltan recepcion de facturas
DE ADQUISICIONES electronica > cotizaciones
A
Manda cotizar con nuevos
COMPRADOR proveedores
\ 4
A 4 Envia la documentacion a Tesoreria
JEFE DE UNIDAD Genera Contrato — Pedido u .| Envia correo electronico a la por oficio para generacion del
DE FONDOS Orden de Pago i Direccion de Planeacion, Revisa facturas v validacion | Contrarecibo y posteriormente recibe la
EXTRAORDINARIOS 9 Proveedor y al Usuario y documentacion de Tesoreria para
integracion de expedientes.
Recibe correo electrénico y

PROVEEDOR

Elaboré

Aprobo

Jefe del Departamento de Adquisiciones

Director Administrativo
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