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LISTA DE VERIFICACIÓN PARA APLICADORES
EXAMEN DE ADMISIÓN CENEVAL
                                                  FECHA DEL EXAMEN: __________________________
                                                  CICLO ESCOLAR:           _________________________
	1. Recibir de parte del Secretario Académico indicaciones específicas con respecto  al correcto manejo de los materiales de aplicación.

2.   Contabilizar el material de aplicación (cuadernillos de preguntas y hojas de respuestas) y se firmó de recibido.

3.   Para el acceso al aula solicitar a los sustentantes identificación oficial con fotografía (IFE, Licencia, Credencial escolar, Pasaporte), pase de ingreso y recibo de pago.

4. Pedirle al sustentante que asiente su firma en la lista de asistencia y asignarle el lugar que ocupará durante la aplicación (asignar los lugares de la parte más alejada de la puerta a la más cercana).

5.   A la hora indicada para el inicio de la aplicación dar las instrucciones de carácter general: no uso de teléfonos celulares, no está permitida la entrada con alimentos y bebidas, sólo  debe utilizar lápiz del número 2 o 2 ½, calculadora simple (no científica), etc.

6.  Entregar el cuadernillo de preguntas de selección y la hoja de respuestas, dar indicaciones sobre la forma de contestar el examen: el folio que se anota en el extremo superior derecho debe ser el mismo que está impreso en el Pase de ingreso al examen, cómo anotar el nombre del sustentante, la firma de la hoja de respuestas debe ser con lápiz sin salirse del recuadro, etc.


7. Anotar hora de inicio y término del examen en el pizarrón.


8.  Notificar a los sustentantes cuando falten 30 y 10 minutos para que concluya el examen.

9.  Al término de la aplicación, acomodar materiales por número de lista y  separarlos por versión.

10. Entregar al Secretario Académico el material utilizado y no utilizado para su revisión. (En caso de algún error de codificación, se tendrá que reacomodar el material).


11.   Firmar el formato que avala la entrega correcta de materiales.
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