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Secretaria Académica
programa practicas al
micio del semestire

Notificacion al Maestro

Maestro establece necesidades de
materiales, reactivos, equipo. Lo notifica a
Secretaria y al Responsable del Laboratorio

¢Existe el
Si material y equipo
suficiente para
las practicas?

El Responsable agenda las
practicas (en Horario
preestablecido), lo notifica a
los Técnicos Académicos

El Responsable cotiza y
solicita a Coordinacion de
Laboratorios los faltantes

Maestro asiste en hora y fecha agendada e
imparte la Practica completa, haciéndose
responsable de su grupo. Los Técnicos
facilitan material, reactivos (soluciones) y
equipos necesarios.

Apoyo a Docencia

Objetivo: apoyvar a la educacién
mediante el empleo de la
infraestructura, equipo v materiales
existentes en el laboratorio.

Alecance: Licenciatura, Maestria,

Doctorado v personal Académico que lo
requiera.

Politicas: podra hacer uso de laboratorio
todo el personal académico que en sus
catedras requiera el uso del laboratorio.

Procedimiento.

Al momento de llegar los
materiales, reactivos y/o

equipos se le notificara al
Maestro




Tesista y Asesor

Notificacién al Responsable del Laboratorio

El Investigador llena un formato del trabajo
de 111-\'Testlgac-1011. Apoyo a Investigacidn

El Responsable establece las necesidadesy Objetivo: apovyar la investigacién

las notifica al Investigador. haciendo uso de la infraestructura,
equipo, material v ayuda de personal
especializado .

El Investigador realiza los Secretarias

tramites necesarios correspondientes
Alcance: apovo a todo el alumnado,

tanto de: Licenciatura, Maestria, y
Si hay apoyo y se obtiene todo lo faltante e Doctorado.

inicia el trabajo de investigacion.

Politicas: podra hacer uso de laboratorio
Se le da a conocer el D todos aquellos alumnos que en su
Reglamento Interno del R trabajo de investigacién requieran
Laboratorio y las Normas analisis de laboratorio v siempre vy
de Higiene y Seguridad cuando sea un provecto establecido por
un investigador.

Alumno

Se le proporciona
material y reactivos

Apoyo técnico




Cliente Externo

Responsable del Laboratorio

Llena una forma de Registro de Muestra y le
entrega al cliente la Orden de Pago

El Cliente paga en Caja Unica y entrega el
comprobante al Responsable del Laboratorio

B Técnicos Académicos del

Procesamiento de Muestra .
Laboratorio

El Responsable realiza un Reporte, se comunica
con el Cliente y le entrega el resultado

El Responsable anota en la Bitacora: Fecha de
pago, Fecha de obtencion de resultado, tipo de
analisis, fecha de entrega, Institucion, nimero de
folio del comprobante de pago y total del pago

Servicio Externo

Objetivo: apova ofreciendo servicio de
analisis quimicos a la comunidad.

Alcance: se ofrece a las Industrias,
Empresas particulares, Universidades,
otras Unidades Académicas

Politicas: ofrece sus servicios a todas
aquellas personas que lo soliciten.




