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BITACORA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARA EQUIPO DE COMPUTO

Departamento:

ANO
INSTRUCCIONES: Marque con una [X] el cuadro correspondiente a la actividad por mes.

MES

ENE

FEB

MZO

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

OCT NOV DIC

ACCIONES

LIMPIEZA INTERNA DE LOS EQUIPOS

LIMPIEZA Y REPARACION DE PERIFERICOS O COMPONENTES

LIMPIEZA EXTERNA DE LOS EQUIPOS

EL CABLEADO DE SUS EQUIPOS ESTAN CORBATEADOS

CABLEADO DE EQUIPO/ PROTECCION DE USUARIOS

EL SOFTWARE CON QUE CUENTAN SUS EQUIPOS TIENEN
LICENCIA POR LA UACH.

SUS EQUIPOS CUENTAN CON EL ANTIVIRUS INSTITUCIONAL

ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS

LIMPIEZA DE IMPRESORAS/ ESCANERS/ OTROS PERIFERICOS

DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO QUE TIENE, CUANTOS NO
FUNCIONAN (100-3) EJEMPLO: DE 100 NO FUNCIONAN 3

DE LOS UPS CUANTOS FUNCIONAN CORRECTAMENTE Y CUANTOS
NO (9-2)

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE DEPARTAMENTO O COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE REALIZO EL
MANTENIMIENTO

DiA / MES DE LLENADO DEL FORMATO
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