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MANUAL DE ORGANIZACIÓN  

DESCRIPCIÓN DE PUESTO.  

Nombre del Puesto:   AUXILIAR  DE JARDINERIA 

I. PERFIL DEL PUESTO. (deseable) 

ESTADO CIVIL: Indistinto 

NIVEL DE ESCOLARIDAD: 

Preparatoria 

EDAD: 20 años en adelante. 

HABILIDADES SUGERIDAS AL PUESTO: 
1. Respeto 
2. Trabajo en equipo y  bajo presión 
3. Conocimiento de plantas 
4. Conocimiento de fumigantes y nutrientes de plantas  
5. Corte de césped 

EXPERIENCIA: -Un año en manejo y mantenimiento de jardines 

II. RELACIONES DE AUTORIDAD: 

JEFE INMEDIATO: Coordinación de mantenimiento 

QUIENES DEPENDEN DE SU PUESTO: N/A 

AUTORIDAD PARA: Determinar las necesidades de Jardinería de CEDIPOL 

FUNCIONES GENERALES Y  ESPECÍFICAS: (explicación de las generales) 

1. Riego y cuidado de los parques y jardines de CEDIPOL 

2. Plantar y regar los parques y plantas de ornato  

3. Cuidar y nutrir los parques, jardines y plantas de ornato 

4. Solicitar los insumos necesarios para el cuidado y crecimiento de plantas y 

jardines. 

 

 

FUNCIONES PERIODICAS: 

1. Apoyar en los diferentes programas y eventos de CEDIPOL 

 

III. RESPONSABILIDADES EN EL PUESTO:  

Cuidado y mantenimiento de los parques y jardines de CEDIPOL, asegurando su cuidado. 

IV. EQUIPO NECESARIO DE APOYO PARA SU DESEMPEÑO:  

1. Radio 

2. Materiales y herramientas para jardineria 


