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A. Cobertura de Eventos
I. Politica de operacion:

1. Presentar el formato de Solicitud para Cobertura de Eventos (EXT FOR 02); 10 dias antes del evento,
con datos completos y firmas.

2. Al momento de recibir la solicitud se revisa el calendario de eventos de esta unidad académicay se
registra. En caso que se empalmen se dara prioridad a los eventos previamente establecidos.

3. Llenar el formato de Ficha Técnica Informativa (EXT FOR 04) y entregarla minimo 7 dias antes del evento.

4. Para cubrir el evento es necesario cumplir con los requisitos antes mencionados.
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B. Disefio e Impresiones
I. Politica de Operacion:

1. Cumplir lineamientos del Sistema de Identidad Visual
http://www.uach.mx/institucional y juridica/comunicacion social/2011/01/06/sistema identidad visual

[

El objetivo del Manual es la correcta aplicacion de los elementos de la Identidad Visual Corporativa de la
Universidad Autonoma de Chihuahua, siendo pieza clave para conseguir una imagen publica fuerte y
positiva. El buen uso del sistema grdfico exige el empleo correcto de sus elementos, colores y tipografias,
asi como del material de papeleria, promocion y sefializacion.

2. Presentar el formato de Solicitud de Disefio e Impresiones (EXT FOR 03) 10 dias antes del evento,
con datos completos y firmas.
3. Para Solicitud de Disefio grafico para impresiones debera realizarse por lo menos con 10 dias de

anticipacion.
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lll. Control de registros:
CODIGO NOMBRE

EXT FOR 02 SOLICITUD PARA COBERTURA DE EVENTOS
EXT FOR 05 RELACION DE EVENTOS

EXT FOR 03 SOLICITUD DE DISENO E IMPRESIONES

EXT FOR 06 RELACION DE DISENO E IMPRESIONES

EXT FOR 04 FICHA TECNICA INFORMATIVA

EXT FOR 07 SOLICITUD PUBLICACIONES PAGINA WEB
EXT FOR 08 RELACION DE PUBLICACIONES PAGINA WEB
GRFORO01 REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
SGCFOR 04 | PROGRAMACION ANUAL DE ACTIVIDADES

IV. Control de cambios:

No.' de Fecha Pdrrafo Origen del Cambio Descripcion del cambio
Revision
0 27/05/2015 [Todo Reingenieria SGC Se da de alta Diagrama de Flujo
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