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I Politica de Operacion
Tramite de Beca de Manutencidon

1. Se da inicio a este procedimiento cada afio al emitirse la convocatoria por parte de la Coordinacion
Estatal de Beca MANUTENCION.

2. Para la seleccién y registro de solicitudes en la Facultad de Enfermeria y Nutriologia se integrara la
documentacion en el expediente con la secuencia de la lista de cotejo proporcionada por la
Coordinacion de Becas.

3. Los estudiantes beneficiados con la beca MANUTENCION deberdn cumplir con 60 horas de servicio

social en las instituciones asignadas por la Facultad de Enfermeria y Nutriologia.

“Esta informacioén es para uso exclusivo de la FEN la impresién fuera de los puntos de distribuciéon autorizados, se considerara COPIA NO CONTROLADA”
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Il Diagrama de flujo:

PROCESO GENERAL DE BECAS

COMITE DE BECAS

SECRETARIO DE
EXTENSION Y DIFUSION
CULTURAL

SECRETARIA
ACADEMICA

JUSE

ESTUDIANTES DE LE
Y LN

INICIO

A

6. Realiza difusién mediante platicas informativas y

8. Integra expedientes conforme la lista de cotejo DOC

1. Envia 0 0 q N q )

Comvocatoria "R Recibe convocatoria —»{ 3. Turna Convocatoria 4. Recibe convocatoria
5. Publica convocatoria
entrega de tripticos
7. Establece fechas de
recepcion de
documentacion para
tramite de solicitud
Si
v
EXT
NO *—1
Correcto < 9. Enyla expedientes
integrados
si
v
10. Asignacion de Becarios
]
v
11. Envia lista de 12. Recibe y publlca lista
- > de estudiantes
beneficiarios Ep
beneficiarios

v

13. Acude a recoger las
tarjetas de débito

\—*

‘ 14. Entrega tarjetas de débito

2

Reportar las incidencias los primeros 5 dias de cada mes

FIN
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M. Control de Registros:

coODIGO NOMBRE

GFA FOR 66 Reporte de Servicio Social

GFAFOR 74 Catdlogo de Instituciones Receptoras

GFAFOR 75 Relacién de Instituciones Becas Manutencion

GFA AV 04 Ejemplo de oficio de liberacion de servicio social (Beca Manutencién)

Iv. Control de Cambios:

No. de Revision Fecha Parrafo Origen del Cambio Descripcion del cambio

0 07/05/2015 Creacidn del Diagrama | Reingenieria del SGC Creacidn del Diagrama de flujo
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