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1. Formas

Cada proyecto debe de contener una forma o pantalla de Acceso, una para manejo de la Contrasefa del usuario, forma_principal o contenedora,

una de Acerca de, y debe contener minimo menus de Catélogo(s), Proceso(s), Consulta(s) y Reporte(s), y ayuda.

2. Nombramiento de formas

El nombramiento fisico y 1dgico de estas formas debe ser de acuerdo al siguiente prefijo mas el nombre complementario a la forma en cuestién a
excepcion de la forma de acceso (frmAcceso), Acerca de (frmAbout) y de Splash (frmSplash) como se indica en la siguiente tabla:

Pantalla Prefijo nombre fisico Prefijo Nombre légico
1. Acceso frmAcceso frmAcceso
2. Contrasefa frmPWD frmPWD
3. Principal frmMDI frmMDI
4. Catélogo(s) frmCAT frmCAT
5. Proceso(s) frmPRO frmPRO
6. Consulta(s) frmCON frmCON
7. Acercade... frmAbout frmAbout
8. Contenedora de | frmRPT frmRPT

reportes
9. Splash frmSplash frmSplash
10. Parametros frmPRM frmPRM

Tabla 1. Prefijo de formas en proyectos

<<El nombre complementario de las formas debe ser creado utilizando sustantivos en plural o singular y debe hacer referencia al conjunto de
entidades, operaciones o calculos que se realiza en ella>>

Ejemplo 1: frmPROCalculoNomina esta haciendo referencia a una serie de operaciones y/o procesos, por lo que intrinsecamente esta haciendo un
sentido en plural.
Ejemplo 2: frmCATEmpleados esta haciendo referencia a un conjunto de empleados.

3. Tiempo de inactividad en el submodulo.

3.1. El submodulo debe estar habilitado para detectar un tiempo de inactividad, en el cual al suceder esto, se deben cerrar las conexiones y
descargar la aplicacién; el tiempo de espera puede variar de un submodulo a otro dependiendo de los procesos que se manejan. Por
default, el tiempo de inactividad, debe ser 20 minutos y unicamente en procesos especiales, por ejemplo cierre de ciclos escolares,
preinscripciones, etc., puede omitirse este tiempo de inactividad.

4. Color de las formas
El tema por defecto debe ser de acuerdo al disefio generado en la CGTI el cual atiende al Manual de Identidad de la UACH vigente.

El submodulo debe contener una pantalla de administracién de colores donde se dé al usuario la posibilidad de cambiar estos de acuerdo a su
necesidad.

Los elementos que se deben administrar en esta forma son:
1. Encabezados.
2. Titulos.

528 CGTI-DSI:D05-01
‘II.Dy 10/DIC/14



3. Subtitulos.
4. Informacion.
5. Etiquetas.
6. Fondo

EL Unico elemento fijo debe ser el banner que va arriba en las formas y que cada administracion universitaria cambia de acuerdo a ella, a
excepcidn de las pantallas contenedoras de reporte (frmRPT), describiendo el catalogo, proceso o consulta en cuestion.
Caracteristicas de las pantallas

5. Caracteristicas de las pantallas

5.1. Pantalla Splash.
Esta pantalla debe aparecer al momento de iniciar la operacion del sistema y estara visible el tiempo que dure para cargar la pantalla de acceso del
sistema y establecer las conexiones necesarias, por lo que debera estar debidamente configurado en las opciones del proyecto. Su forma es la
siguiente: ver figura 2.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA
Coordinacion General de Tecnologias de Informacién
Departamento de Sistemas de Informacion
Administracion 2004 - 2010

N . Con formato: Fuente: Verdana, 10
Figura 2. Pantalla Splash. pto, Negrita, Subrayado

5.2. Pantalla de acceso.
Aliniciar la ejecucion del programa, se muestra la pantalla de acceso (figura 3), la cual debe contener los siguientes titulos e imagenes:

1. Incluir el logotipo de la Universidad a colores.

Los siguientes elementos deben administrarse a través de un catalogo del modulo.

2. En la parte superior derecha, empleando como fondo la imagen de la UACH, desplegar el area propietaria del Médulo.
3. En la parte superior derecha se incluye el periodo de la actual administracién.

4. Iniciales del mddulo.

5. Nombre completo del submédulo o el especificado por el usuario.

6. Version. De acuerdo al Documento de control de versiones.

7. Cuadro de historial de actualizaciones. En donde el desarrollador publica los motivos y fechas de las actualizaciones y avisos importantes
para los usuarios.

8. Link para el “Cambio de contrasefia”.

9. Leyenda de “Usuario” y texto de captura.

10. Leyenda de “Contrasefia” y texto de captura.

11. Botdn con etiqueta “Aceptar” para ingresar a las opciones del submédulo.

12. Botdn con etiqueta “Salir” para terminar la sesion.

o Eldisefio de esta pantalla, no debe incluir botones de minimizar ni maximizar.

e Incluir icono en barra de titulo en pantalla de acceso.
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Acceso

SE G A Sistema Estratégico de Gestion Académica
Direccién Académica 2010 - 2016
Versién: 0.0.0.0

01/06/2011

“Concentrado de Calificaciones por Grupo, opcién
disponible en el mend Alumnos -> Consultas y
Reportes -> Concetrado de calfficaciones por grupo, si
la opcién no le aparece péngase en contacto con su

administrador. Usuario
05/04/2011 2
“Acceso a las bitacoras de movimientos de alumnos y Contraseiia

Cambio de Contraseiia

[ Aceptar | [ salir

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
cCHIHUAHU.

Figura 3. Pantalla de acceso al submédulo.

Debe utilizarse las clases desarrolladas (clsConfiguracion) por el departamento para la forma de acceso (frmAcceso), contenidas en el repositorio
de cddigo, en la carpeta Utilerias\Clases, las cuales contienen informacién parametrizable acerca del proyecto y su desplegado en esta forma, la
cual consiste en: Version, Iniciales del Médulo, Submadulo, Area Propietaria, Periodo Administracién.

Bloqueo de usuarios.
1. La pantalla debe de tener la funcionalidad de bloquear a aquellos usuarios que por tercera ocasion intentaron acceder al submodulo.
2. El o los usuarios bloqueados, sélo podran ser habilitados por el usuario Administrador del submodulo.

a. Pantalla de acerca de.
Debe contener los siguientes titulos e imagenes:

1. En la parte superior izquierda de la pantalla, incluir el logotipo de la Universidad.
2. Iniciales del mddulo.

3. Nombre completo del submodulo.

4. Version.

5. Datos del departamento que desarroll6 el submodulo.

6. Teléfono(s) y correo electronico del Departamento de Atencion a Usuarios.

7. Boton con etiqueta “Cerrar Pantalla”.

8. Leyenda de proteccion de derechos de Autor.

< El disefio de esta pantalla, no debe incluir botones de minimizar ni maximizar.
++ Incluir icono representativo del submodulo en la barra de titulo en pantalla de acerca de.
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% Acerca de...
+— 3

—s 1
Desarrollado por: G Atencién a usuari?:
Universidad Autdnoma de Chihuahua 01 (614) 4-39-18-1
Coordinacion General de Tecnologias de Informacion 01 (800) 220-UACH(8224)
Departamento de Sistemas de Informacion dau@uach.mx

Para ayuda y actualizaciones consultar a:

http: / fdsi.uach.mx

Advertencia; este pragrama esté protegida par las leyes de derechos de 41 Cerrar Pantalla
aulor y oiros lratados infemacionales. La reproduceion o distribucion jlictas =
de esle programa o de cualauis! parle del misa esta penads por la ley

con seveias sanciones civiles y penales u serd obieto de todas las aceiones [o3
judiciales que conespondar

9

b. Pantalla principal o contenedora

c. Pantallas de contrasefa (frmPWD), catalogos (frmCAT), procesos (frmPRO), acerca de (frmAbout) y contenedora de

Se debe utilizar el componente que permite crear aplicaciones que mantienen multiples formas dentro de una

simple forma contenedora.

En este tipo de pantallas, se debe de incluir icono representativo y el nombre del submédulo en la barra de titulo.
El manejo de opciones de mend, debe de realizarse a través de la barra de menu. Cada pantalla que requiera de

menU de opciones, debe de manejarse de igual forma.

Las opciones de menu, deben de poder accederse con el empleo del Mouse y a través de accesos directos. Por
ejemplo: opciones para manejo de documentos (Archivos) Archivo, Edicion, Ver, etc.

reportes (frmRPT).

2. Reportes.

1. Todo documento oficial y formatos especificos deben realizarse de acuerdo a los requerimientos del usuario.
2. Los reportes generales debe llevar en la parte superior izquierda el logotipo de la Universidad, ademas se debe de incluir:
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K3
o3
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X

K3

K3
X3

2

K
oo

*,
o<

En este tipo de pantallas, se debe de incluir icono representativo del submédulo en la barra de titulo.
En la barra de titulo, se debe de hacer referencia al proceso en cuestion de manera breve.

Nombre del médulo y submédulo que emite el reporte.
Nombre del reporte.

Fecha de impresion (tomada del servidor) en formato largo.
Hora del servidor (tomada del servidor: HH:mm:ss).

NUmero de pagina y total de paginas (p.e. 1/15).

3. Caracteristicas de los componentes de las formas

Basandonos en la pantalla de acceso, se define los siguientes términos:

1. Encabezados.
2. Titulos.

3. Subtitulos.

4. Informacion.
5. Etiquetas.
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Acceso

S E G A Sistema Estratégico de Gestion Académica
Direccién Académica 2010 - 2016
Versién: 0.0.0.0

01/06/2011

“Concentrado de Calificaciones por Grupo, opcién
disponible en el mend Alumnos -> Consultas y
Reportes -> Concetrado de calfficaciones por grupo, si
la opcién no le aparece péngase en contacto con su

administrador. Usuario
05/04/2011 o
“Acceso a las bitacoras de movimientos de alumnos y Contrasena

Cambio de Contraseiia

Aceptar ] [ Salir

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
cHIHUAHU

En donde las caracteristicas son:

ENCABEZADOS TITULOS SUBTITULO | INFORMACION ETIQUETAS
frmAcceso | Otras pantallas. S
Fuente: Verdana Verdana Verdana Verdana SansSerif Verdana
Estilo de Fuente Negrita Negrita Cursiva | Negrita Negrita Normal Negrita
Cursiva Cursiva Cursiva
Tamafio: 10 10 10 10 8 9
Efectos Ninguno Ninguno Ninguno Subrayado. | Ninguno Ninguno
Color Negro. Negro. Negro. Goldenrod Negro. Negro.
Alfabeto: Occidental | Occidental Occidental. | Occidental. | Occidental. Occidental.
Color Link Ninguno Ninguno Ninguno Ninguno Ninguno 128,128,255
Active Link Color | Ninguno Ninguno Ninguno Ninguno Ninguno Rojo

Para los componentes que se enlistan, se define el siguiente estandar:
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Fuente: Estilo de Tamano: Alineacién Apariencia
Fuente Imagen
GroupBox Tahoma. Negrita. 9 puntos.
RadioButton Verdana. Negrita.
CheckBox Verdana. Negrita. 9 puntos.
CheckedList Box Verdana. Negrita. 9 puntos.
Matriz de Datos(Grid) Tahoma. Normal. 8 puntos.
Botones Verdana Negrita. 9 puntos. Justificada a la
izquierda.
Cajas de Texto Tahoma. Normal. 10 puntos. Tercera
dimension.

4. Empleo de componentes para busqueda de informacion.

Todo proceso que requiera realizar una busqueda de algun registro en particular, debe de contener las dos opciones basicas para desplegado de
informacion; es decir:

1. Bsqueda de informacion, proporcionando directamente la clave del registro. Empleo del componente Text.

2. Busqueda de informacion, proporcionando o seleccionando la descripcion del registro.

Empleo del componente ComboBox, con la opcion de capturar la descripcién e ir posicionando la seleccion conforme se vaya alimentando esta
descripcion. O seleccionar directamente la descripcion deseada.

Alineacién de texto.
Alineacion de texto presentado en matriz de datos o cajas de texto deben de presentar alineacion del texto en la celda dependiendo el dato a

capturar o desplegar;

Numérico: Alineacion a la derecha.

Caracter: Alineacion a la izquierda.

Alfanumérico: Alineacion a la izquierda.
Moneda: Alineacion a la derecha (especificando tipo de moneda; de ser posible desplegar simbolo de moneda).
Fecha: Para desplegado del dato. En formato de fecha (dd-MMM-aaaa).

5. Empleo de componentes para ejecutar acciones (Botones).

Para llevar a cabo acciones sobre registros de informacién, se emplean Botones de accién (Comandos), para los cuales se tiene la siguiente
nomenclatura, imagen y letra de acceso rapido establecida.
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Accion Imagen | Teclade
acceso
Répido
Aceptar Realiza alguna validacion y dependiendo del resultado se pasa el control a otro @ Aceptar
proceso o pantalla.
Guardar Para registrar la informacién por primera vez en la Base de Datos. Cuando se Guardar
proporcione la clave del registro, el sistema debe busca el registro para validar su H
existencia, si éste no existe en la Base de Datos, se habilita el botén “Guardar”,
para proceder a registrar la informacién, con las validaciones correspondientes.
Modificar | Para la modificacion / actualizacion de la informacién en curso. Cuando se realizar Modificar
algin cambio en un dato del registro, se debe de mostrar este botén al usuario .
para que perciba que la informacién va a sufrir cambios. Cuando se ingresa la
clave del registro, el sistema debe determinar la existencia del registro, de existir -
se habilita este boton, de caso contrario se habilita el de “Modificar”, indicando asi
que el registro es nuevo.
Borrar Se emplea cuando se desea borrar un registro o un conjunto de registros de la Borrar
Base de Datos. De igual forma que el boton “Modificar”, este es habilitado cuando 0
se detecta la existencia del registro.
Procesar | Para los procesos en donde el sistema ejecute célculos autométicos, como por Procesar
ejemplo: preinscripciones, cierres de ciclo, cierres contables, etc., se cuenta con
el botén “Procesar”, el cual debe de ser acompafiado de una barra de progreso
con el objetivo de indicarle al usuario el porcentaje de avance del mismo.
Limpiar Cuando el usuario desea inicializar el area de captura en la pantalla activa, se o Limpiar
Pantalla emplea el botén denominado “Limpiar pantalla”. Pantalla
Generar Se enlazar un reporte al contenedor hacia una vista preliminar de la informacion y Generar
Reporte seleccionada. S Reporte
Imprimir | Se enlazar un reporte directamente a la impresora. - Imprimir
Reporte - reporte
Cerrar Es para indicarle al usuario que al ejecutar esta accion, se cerraré la pantalla Cerrar
pantalla activa. Como se podré observar, este botén se emplea en las pantallas hijas de la L5 Pantalla
pantalla contenedora y en pantallas que son cargadas de otro proceso.
Salir Este botén se emplea en la pantalla de acceso, en la pantalla contenedora dentro [— Salir
de la opcién de Archivo como subment y en pantallas anidadas, que en vez de 'o
tener que cerrar varias de estas, se emplea “Salir”, sin necesidad de regresar
hasta el nivel o pantalla inicial.
Permiso | Carga la pantalla de asignacién de permisos de acceso a las diferentes opciones 1 Permisos
s de éste. -
Otros Para botones que ejecutan alguna accién en especial como por ejemplo mostrar
otra pantalla, detalle de alguna informacién, se debe de respetar la misma
estructura que los botones anteriores y el icono dependerda del proceso en
particular.
Cargar Esta accién no cuenta con alguna imagen asociada, sino que solo contiene tres
Catalogo | puntos continuos (...) indicando que al presionar clic o enter sobre él, se manda
s llamar el catalogo relacionado con el dato en proceso sin la necesidad de salir de

la pantalla activa.

6. Empleo de componentes para ayuda en linea

Toda pantalla debe tener un pie de pagina, el cual dependiendo del proceso y / u opciones que contenga la pantalla, seran descritos en forma clara

hacia el usuario, exceptuando la de “Acerca de”. (Por ejemplo, Status Bar).

de ayuda acerca de los datos a
capturar, tipo de datos, etc., al
momento de posicionarse en el
componente por parte del usuario
0 el sistema.

accién  efectuada
de acuerdo a las
indicaciones  del
usuario.

Seccién 1 Seccion 2 Seccion 3 ‘ Seccion 4
Pantalla Acceso | En esta pantalla, como se describié inicialmente en pantalla acceso, se debe mostrar al usuario la
fecha (formato largo: Lunes, 11 de junio de 2011).
Pantalla Para desplegar el usuario que | Para desplegado | Mantener siempre | Desplegado de la
Contenedora ingreso al sistema de mensajes | la fecha y hora. | version del
generales al | (Formato largo). submadulo.
sistema.
Otras pantallas Mensajes de ayuda referente al | Se emplea para
proceso en cuestion, mensajes | desplegar la
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7. Manejo de Mensajes.
Se debe de emplear componente(s) que dispare(n) mensajes para describir datos faltantes, indicar errores o alertas que debe de tomar en cuenta
el usuario. El mensaje disparado debe ser claro para el usuario y en espafiol.

8. Utilizacion de Componente para la captura de los campos de fecha.
Se debe de emplear un componente donde se seleccione la fecha como complemento de la captura del dato, por ejemplo: DateTimePicker,
DateChooser.

9. Cursores.
Se debe de hacer uso de cursores indicando al usuario el estado del proceso, por ejemplo cuando se ejecuta un proceso ya sea de consulta,
célculo o registro de informacion, se debe de cambiar el puntero del ratén a “Proceso ocupado”.

10. Alineacion de componentes.
<+ Para presentar una pantalla ordenada y de fécil visualizacion, se debe de colocar los componentes de captura de
izquierda a derecha y con la etiqueta que los identifica por encima de éstos. Respetando la colocacion de
componentes por columnas. Como se muestra en la siguiente figura:

@

Calendarizacion de Ingreso

INGRESO A NIVEL TECNICO ENERO 2009

[ i evauscon

[7] lunes , 03 de noviembre de 2008

lunes ,13de octubre de 2008 [I~ viernes ,31de octubre de2008 [IJ~

lunes , 13 de octubre de2008 [~ viernes , 31de octubre de 2008 [J~

PRESENTARSE AL EXAMEN EL 6 DE DICIEMBRE DEL 2008 A LAS 8:00 A.M. CON: LAPIZ 20 2 1/2,
BORRADOR, CALCULADORA NO CIENTIFICA, IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA, PASE DE

Calendarizacion Forma de Ingreso Fecha Inicio Registro

INGRESO A NIVEL LICENCIATURA E... ‘ EVALUACION ) 13/10/2008
INGRESO A NIVEL TECNICO ENERO 2... EVALUACION 13/10/2008
INGRESO SEMESTRE AGOSTO/DICIE... EVALUACION 22/04/2009

) SEMESTRE ENERO/JUNIO ... |EVALUACION 12/10/2009
INGRESO SEMESTRE AGOSTO/DICIE... EVALUACION 19/04/2010

TNCDEGN Al NTUEL ITCENCTATIIDA £ | FUAILIIACTOAN 11/1n/2n1n
n

[ Guardor | iz, Modificar | (3¢ Eliminar || [&,imprimir | & Limpiar ||49_cerror |

Ayuda rapida Accion

La alineacion de botones debe de respetar la misma separacion entre estos, el mismo tamafio a lo alto y lo ancho.

PVA L AD
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11. indice de Navegacion.
+ Toda pantalla, debe de presentar un orden de captura; que estd determinado por el proceso y el flujo de
informacion; de tal forma que los componentes se encuentren apropiadamente numerados a través de un indice de

navegacion.
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