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DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 
 

I.       IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO   

 
a) NOMBRE DEL PUESTO: ABOGADO ADSCRITO A LA UNIDAD DE INFORMACIÓN.  

b) NATURALEZA:   CONFIANZA   

c) TIPO:  ASESORÍA Y DIFUSIÓN.     

d) UBICACIÓN:   UNIDAD DE INFORMACIÓN DE LA ABOGADA GENERAL.  

e) REPORTA A:  JEFE DE LA UNIDAD DE INFORMACIÓN Y ABOGADA 
GENERAL.   

f) LE REPORTAN:      

 
g) OBJETIVO:   ORGANIZAR, ACTUALIZAR Y GESTIONAR EL PORTAL DE 
TRANSPARENCIA DE LA UNIVERSIDAD, PARA CONTRIBUIR CON LA DIFUSIÓN DE 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA. 
 

 
h) FUNCIONES:  
 
• ACTUALIZAR CADA TRES MESES EL PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA 

UNIVERSIDAD. 
• GESTIONAR CON LAS ÁREAS UNIVERSITARIAS LA INFORMACIÓN PÚBLICA DE 

OFICIO. 
• DESARROLLAR PROYECTOS ESPECIALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA. 
• REALIZAR LAS INVESTIGACIONES QUE SE AMERITEN EN MATERIA DE 

TRANSPARENCIA. 
• REALIZAR TODAS AQUELLAS FUNCIONES INHERENTES AL PUESTO Y LAS QUE LE 

ASIGNE SU JEFE INMEDIATO. 
 
i) FUNCIONES ADICIONALES:  
 
• ASISTIR A LAS SESIONES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO 

CHIHUAHUENSE PARA LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA. 

 

IV.       COMUNICACIÓN FORMAL   

 
J) INTERNA:  • DEPENDENCIAS DE UNIDAD CENTRAL 

II.       OBJETIVO  DEL PUESTO 

III.       FUNCIONES  DEL PUESTO 
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• UNIDADES ACADÉMICAS. 
 

K) EXTERNA:  
 

V.     Perfil del puesto 

l) Genero:     INDISTINTO 

m) Edad:   20 AÑOS EN ADELANTE 

n) Estado civil:  INDISTINTO 

o) Escolaridad requerida:  LICENCIATURA EN DERECHO O LICENCIATURA 
EN SISTEMAS COMPUTACIONALES 
ADMINISTRATIVOS. 

p) Experiencia laboral previa: Ø 1 AÑO EN EL ÁREA  

Ø INFORMÁTICA. 

q) Conocimientos específicos: Ø CONOCIMIENTOS LEGALES SOBRE 
TRANSPARENCIA 
Ø MANEJO DE PAQUETES DE EDICIÓN. 

Ø MANEJO DE TECNOLOGÍAS DE 
INFORMACIÓN. 

Ø GESTIÓN DE DOCUMENTOS. 

r) Habilidades y destrezas: Ø CAPACIDAD DE ENTENDER PROCESOS 
INFORMÁTICOS. 
Ø CAPACIDAD DE ANÁLISIS. 

Ø ESPÍRITU DE INVESTIGACIÓN. 

s) Otros idiomas:  INGLÉS AL 70% 
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