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I. DESCRIPCIÓN DE PUESTO. 

Nombre del Puesto: AUXILIAR ESPECIALIZADO  

 

II. PERFIL DEL PUESTO. (deseable) 

ESTADO CIVIL: Indistinto. 

NIVEL DE ESCOLARIDAD: Carrera técnica automotriz. 

EDAD: 23 años en adelante. 

HABILIDADES SUGERIDAS AL PUESTO: Trabajo en equipo, organización. 

EXPERIENCIA: 2  años. 

 

III. RELACIONES DE AUTORIDAD: 

JEFE INMEDIATO:  Encargado de Mantenimiento Vehicular 

QUIENES DEPENDEN DE SU PUESTO: No aplica. 

AUTORIDAD PARA:  

No aplica. 

  

IV. FUNCIONES GENERALES QUE REALIZA:  

• Traslado de vehículos a talleres. 

• Registro de reparaciones en el taller. 

 

FUNCIONES PERIODICAS: 

• Entregar relación de trabajos mensuales de vehículos arreglados 

 

V. RESPONSABILIDADES EN EL PUESTO: 

• Probar vehículos recién reparados y entregarlos al usuario. 
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VI. EQUIPO NECESARIO DE APOYO PARA SU DESEMPEÑO:  

 Equipo de oficina. 


