I.  DESCRIPCION DE PUESTO.

Nombre del Puesto: AUXILIAR ESPECIALIZADO (AYUDANTE DE MECANICO)

Il.  PERFIL DEL PUESTO. (deseable)

ESTADO CIVIL: Indistinto.

NIVEL DE ESCOLARIDAD: Técnico automotriz.

EDAD: 25 afos en adelante.

CODIGO:
DOC5.5 VEH 03

FECHA DE EMISION:

FECHA DE REVISION:

23/NOV/2011

NUM. DE REV.: 1

ELABORO:

JEFE DEL DEPTO. DE
REC. HUMANOS

APROBADO POR:

PRESIDENTE

HABILIDADES SUGERIDAS AL PUESTO: Trabajo en equipo, organizacion, actitud de servicio.

EXPERIENCIA: 2 afios.

lll.  RELACIONES DE AUTORIDAD:

JEFE INMEDIATO: Encargado de Mantenimiento Vehicular
QUIENES DEPENDEN DE SU PUESTO: No aplica.
AUTORIDAD PARA:

No aplica.

IV. FUNCIONES GENERALES QUE REALIZA:

e Atencion a usuarios.
* Reparaciones.

e Limpieza general de taller.

FUNCIONES PERIODICAS:

e Apoyo a mecdnico para diagnostico de vehiculos para donacion o venta.

e Apoyo a mecdnico para inventario de suministros que se utilizan en los vehiculos.
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V. RESPONSABILIDADES EN EL PUESTO:

e  Apoyo al mecanico en reparacién de los vehiculos para mantenerlos en buen estado.

VI. EQUIPO NECESARIO DE APOYO PARA SU DESEMPENO:

Fosa en taller, herramienta manual, herramienta hidraulica, herramienta neumatica.




