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ACTA DE LA JUNTA DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO DEL SUBA
FECHA: ____________                                                 FOLIO: ___________

Siendo las _______________ a.m. del día _____ de (mes) de (año) se reunió el Consejo Consultivo del SUBA _______________________ de la Facultad de _________________ con el siguiente:

Orden del día

1. Lista de asistencia. 
________________ da lectura al Orden del día. Se toma lista de Asistencia. Contando con la presencia de _____ personas. 

2. Aprobación y firma del Acta de la sesión anterior.  
Previamente se envió el acta de la sesión anterior en formato electrónico  a todos los jefes de biblioteca para su revisión y se incluyeron las observaciones hechas a la misma, por lo cual se aprueba el acta por ____________ y se firma.

3. Quedan como Secretario de Actas y Moderador las siguientes personas: 
________________________ y _______________________.
 
4. Informe de los Acuerdos Pendientes

Informar aquí de los motivos por los cuales no se han concretado los acuerdos.

5. Asuntos de  ___________________________  (unidades, comités o participantes)

Redactar sólo los puntos más importantes de cada tema, sin entrar en detalles de los debates que se generen.

6. Asuntos generales

	Redactar sólo los puntos más importantes de cada tema, sin entrar en detalles de los debates que se generen.
                      
7. Acuerdos
Redactar los acuerdos en el siguiente orden:

	Asunto
	Propuesta y/o Actividad
	Votos
	Fecha término propuesta

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



8. Lectura de Acuerdos
	
Se programa la próxima junta de trabajo del CCSUBA para el día _______ de  (mes)  en la Facultad de ________________ a las ________ hrs. Quedando como moderador ________________ y  como secretario ________________
No habiendo más asuntos que tratar, se da por terminada la sesión siendo las ________________  hrs.


Notas:
1. Se dará lectura a los acuerdos al dar por terminada la reunión y se les enviará el Acta el siguiente lunes después de la Junta de Trabajo.
2. Despues de recibida el Acta, los Jefes de Unidad y de Bibliotecas, tendrán 4 días hábiles para enviarle al Secretario de Actas, por correo electrónico las aclaraciones. 
3. El Secretario de Actas realizará las correcciones y enviará el Acta definitiva a la Coordinación General. 



FOR 5.5.3 CG 02                                  Página 2 de 2                                           Rev. 2

image1.jpeg
CHTITUATIUA






e o)

S s .t __ o ) o (40 0 s o oo

oot At e tr .
IS o S o) 20 myoon o csnes s 8 8

Qedan com Sucreads Acss y Modardor s st personss

am— [ ——

ity

rors530002 Piorator




